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1. Présentation globale de la structure
= La communauté de Communes Coeur de Savoie

L’accueil de loisirs est intercommunal. La Communauté de Communes Coeur de Savoie est
composée de 41 communes soit 37 622 habitants. La collectivité gere en direct quatre accueils
de loisirs sans hébergement (ALSH) enfance (3 a 11 ans) : ALSH Valgelon-La Rochette, ALSH
Chamoux-sur-Gelon, ALSH Les Marches et ALSH Montmélian. L’ALSH de Saint Pierre d’Albigny
est quant a lui en gestion déléguée a une association.

Territoire de la Communauté de
Communes Coeur de Savoie.

: Zone d’origine des enfants
fréquentant I’ALSH

Sur le secteur Valgelon-La Rochette, le service a la population de la Communauté de
Communes gére également un multi-accueil, une halte-garderie, un relais petit enfance (RPE),
un lieu d’accueil enfant parent (LAEP) et un espace-jeunes. Des temps de travail sont organisés
entre les différents directeurs des ALSH et des autres structures petite enfance, enfance et
jeunesse du territoire.

Depuis quelques années, le territoire est marqué par une forte croissance démographique
d(d a un important développement immobilier. On assiste a une arrivée massive d’'une
population plus habituée a un mode de vie urbain et généralement composée d’un couple
avec de jeunes enfants. L’enjeu est de répondre a la demande de garde des familles travaillant
dans les agglomérations environnantes (Grenoble, Chambéry, Albertville).

L’ALSH La Rochette est situé 90 Allée des Grillons a Valgelon-La Rochette dans une zone
rurale de 4 185 habitants. Valgelon-La Rochette posséde plusieurs écoles: deux écoles
maternelles, une école élémentaire et un college.

L’emplacement géographique nous permet de favoriser les activités en plein air et de
découvrir le patrimoine local.

= L’ALSH

L’ALSH est déclaré au niveau du service départemental a la Jeunesse a I’'engagement et
aux sports (SDJES), en accueil périscolaire pour l'accueil des mercredis et en accueil
extrascolaire pour les vacances.



Nous avons fait le choix de rédiger un seul projet pédagogique commun a l'accueil
périscolaire et a I'accueil extrascolaire pour mettre en avant la continuité pédagogique.

Les activités de I’ALSH s’inscrivent aussi dans une convention territorial globale (CTG) et
un Plan Mercredi.

2. Projet Educatif
Cf. Annexe 1

Les orientations éducatives du projet éducatif de la Communauté de Communes Cceur de
Savoie au sein de I’ALSH s’inscrivent dans le cadre du vivre ensemble et d’une équité de service
rendu a la population. La collectivité et de ce fait les différents ALSH défendent des grands
principes tels que la laicité, la citoyenneté et I'égalité.

L'ALSH de La Rochette met en ceuvre des actions pour favoriser le développement, la
responsabilité et I'épanouissement de I'enfant.
C'est un lieu d'apprentissage de la vie collective, mais aussi un lieu ou I'enfant est reconnu et
respecté en tant qu'individu. Le public (adultes et enfants) s’engage dans une démarche
participative dans le respect de tous et de I’environnement, dans la tolérance et I'autonomie.
De plus, les ALSH veillent a la mixité sociale, géographique et a I'accueil des enfants porteurs
de handicap.
L’expression de I’enfant est encouragée en le laissant proposer et choisir. Notre priorité, est
que l'enfant soit acteur et non pas seulement consommateur de |'activité.

La collectivité a également fait le souhait de créer et développer du lien entre les écoles,
les familles et les ALSH ; notamment sur I’accueil de loisirs du mercredi qui tient une place
particuliere puisqu’il s’inscrit dans la dynamique de la semaine scolaire et familiale de I'enfant.
C’est pourquoi la collectivité a pensé son contenu et son organisation en privilégiant le temps
qualitatif et non quantitatif, en ne renchérissant pas la suractivité, de facon a permettre a
I’enfant d’avoir des moments de « respiration ».

Les temps d’activité sont organisés par cycles autour de différentes thématiques, ce qui
permet d’instaurer une dynamique de projets et de donner une cohérence éducative aux
activités proposées.

Nous installons, une relation de confiance aussi bien avec I'enfant qu'avec les parents. C'est
une des clés de la réussite du centre.

3. Projet pédagogique

Dans la continuité du projet éducatif, notre équipe s’engage a :

= Favoriser I'autonomie, la responsabilisation et la participation de chacun
o Permettre a I’enfant d’étre acteur de son séjour



Chaque unité forme le groupe. En ALSH, les enfants découvrent un peu plus la vie en
collectivité et par conséquent, que leurs actions ont une influence sur le groupe. Cet
apprentissage est indispensable pour leur futur. Nous souhaitons les familiariser avec les
rouages de la démocratie.

Lors de I’élaboration des thémes et des programmes, des temps sont prévus avec les
enfants pour que I'on puisse réfléchir ensemble et prendre en compte leurs avis. Chacun peut
ainsi s’exprimer librement. Les enfants qui ont plus de difficultés a parler en groupe, peuvent
donner leurs idées aux animateurs a d’autres moments.

La programmation peut étre revue selon les souhaits des enfants. Ce n’est qu’une
proposition, qui n’est ni figée ni exhaustive. L'offre de loisirs doit répondre a la demande des
enfants. Pour cela, les animateurs devront susciter leurs désirs au travers de nouvelles
animations mais aussi des activités ou jeux qu’ils connaissent déja et qui peuvent étre adaptés
au theme ou a I’age du groupe. Il est important que les animateurs donnent envie aux enfants
de découvrir des activités nouvelles car ces derniers sont parfois retissant quand ils ne
connaissent pas.

o Accompagner I’enfant dans I'apprentissage des gestes et actions de la
vie quotidienne

Du mobilier adapté a la taille de I’enfant est mis en place (WC, lavabos, tables, chaises,
etc.) afin que chaque enfant soit autonome et puisse participer a la mise en place mais aussi
au rangement du matériel. Pour le groupe des 3-4 ans, des gommettes ou des photos sont
utilisées afin de les aider visuellement. Par exemple, des affiches avec un personnage de
dessin animé ont été mises en place dans les toilettes pour rappeler qu’il faut tirer la chasse
d’eau, éteindre la lumiere, se laver les mains, etc.

L'enfant a besoin de repéres simples mais précis. |l faut adapter nos attentes pour
gu’elles correspondent a ses possibilités et capacités.

o Encourager et valoriser les prises d’initiatives

Nous encourageons I’enfant a faire seul, ou du moins a essayer. Il sera toujours valorisé
dans sa démarche. Ceci s’applique autant pour les activités que dans la vie quotidienne. Il faut
laisser faire plutot que faire a sa place. Les animateurs doivent prendre le temps d’expliquer
avec des mots simples ou bien de montrer aux enfants. L’enfant a besoin que nous lui
accordions notre confiance. L'animateur veille a ne pas mettre I'enfant en difficulté en lui
donnant des taches non adaptées a ses capacités.

o Donner des responsabilités aux enfants

L’enfant participe au fonctionnement du centre en aidant aux taches de la vie quotidienne
(débarrassage des tables, rangement des activités, aide a la préparation et la distribution du
goUter, etc.) mais également a I'élaboration des regles de vie.

Nous voulons que les enfants soient actifs dans I'organisation des activités, dans
I'accompagnement de projets. Nous souhaitons encourager cette autonomie en fonction des
capacités de chacun. Par exemple, les camps ou séjours courts sont élaborés tout au long de
I'année avec les enfants qui veulent s’investir sur la préparation, la recherche de



financements, I'élaboration, etc. Le fait de monter un projet puis de partir ensemble, favorise
la cohésion de groupe.

= Encourager le respect, la tolérance et le vivre ensemble
o Associer les enfants a I’élaboration des regles de vie

Les régles sont importantes et aident I'enfant a se construire. Elles permettent de
structurer I’environnement dans lequel il se trouve et de transmettre nos valeurs.

Nous respectons mieux les regles que nous avons nous-mémes établis. Il est donc
important de réfléchir et d’établir les régles de vie de la collectivité tous ensemble (animateurs
et enfants). L’enfant doit s’exprimer en tant qu’individu tout en veillant a respecter le collectif.

Nous passons en général, une partie de la matinée du premier jour des vacances a établir
les régles de vie avec les enfants. Prendre le temps de négocier, d’expliquer, d’écouter, de
trouver des compromis permettra aux enfants d’acquérir des compétences cruciales pour leur
future vie d’adulte.

Méme si certaines régles de vie pourront étre négociables, d’autres ne le peuvent pas :
respect de la loi républicaine, refus de violence sous toutes ses formes, sécurité des enfants.
Elles doivent étre imposées sans négociation. L’arbitraire et I'injustice ne sont pas non plus
acceptables. Les regles non négociables sont expliquées aux enfants, ils doivent comprendre
gue si une chose est interdite c’est qu’il y a une raison. Par exemple, la cohabitation et les
caractéristiques des locaux nous obligent a imposer certaines régles qui pourraient paraitre
aberrantes pour certains si elles ne sont pas expliquées.

o Sensibiliser les enfants aux notions de respect, de tolérance

Nous mettons en place des relations basées sur le respect, la tolérance et la solidarité.
Ces valeurs sont pronées et recherchées au quotidien avec les enfants.

Adultes et enfants sont sur un pied d’égalité, ils se doivent tous un respect mutuel. Nous
attendons de I'enfant du respect envers les adultes et les autres enfants, mais il faut
également que I'adulte montre du respect envers I’enfant. Les adultes sont des modéles pour
les enfants, ils doivent donc montrer I'exemple. Nous nous montrons attentifs aux autres et
nous incitons les enfants a faire de méme. Nous les encourageons ainsi a la tolérance et
condamnons la discrimination et I'exclusion.

Le respect des lieux est également primordial, il implique le respect des locaux et du
matériel ! La responsabilisation des enfants passe par leur participation au rangement, au
débarrassage des tables, etc.

Enfin, les enfants se doivent d’étre polis. lIs ont des droits mais aussi des devoirs, et la
politesse en fait partie. C'est méme une obligation pour nous, un simple « merci » ou
« bonjour » rendra la journée bien meilleure pour tous. Cela s’applique également avec toute
personne pouvant intervenir dans la journée au centre.



o Encourager et veiller les solidarités, I'entraide

Nous favorisons I'entraide et la solidarité au travers de jeux coopératifs mais aussi en
permettant aux enfants de se mélanger ponctuellement afin de responsabiliser les plus grands
en aidant les plus jeunes ; que ce soit dans les moments de la vie quotidienne (lors du repas
par exemple) ou lors de grands jeux.

Accueillir des enfants porteurs de handicap permet également aux enfants d’apprendre
le respect de la différence et la solidarité.

o Développer des temps conviviaux dans un climat serein

Nous proposons régulierement des temps conviviaux qui réunissent I'ensemble des
enfants. Ces temps forts favorisent la cohésion du groupe, I'échange et le partage. Nous
veillons a ce que chaque enfant trouve sa place.

= Permettre I'accés aux loisirs pour tous en proposant des activités variées et
adaptées
o Donner la possibilité a tous les enfants de fréquenter I’ALSH

Nous ne souhaitons pas que des problémes financiers empéchent des parents d’inscrire
leur(s) enfant(s) au centre de loisirs. Nos tarifs sont pour cela basés sur le quotient familial de
chaque famille. Et nous travaillons en étroite collaboration avec les services sociaux afin de
trouver des solutions pour chacun.

Tous les enfants doivent étre accueillis, y compris ceux qui sont porteurs d’un handicap
qu’il soit physique ou psychique. Nous aurons donc a cceur de créer le meilleur environnement
possible dans la limite de nos compétences, des moyens mis a notre disposition et des locaux.

De la méme maniere, nous porterons une vigilance toute particuliére aux enfants ayant
un régime alimentaire particulier, des allergies, etc.

o Susciter la créativité, le plaisir, la curiosité et encourager l'ouverture

Culturellement, I'accueil de loisirs joue un réle important. Au travers de nombreuses
activités ludiques, les enfants pourront s’approprier de nouvelles connaissances, qu’ils
pourront ensuite retranscrire a la maison avec leur famille.

Les richesses de la Communauté de Communes Coeur de Savoie sont bien entendu
valorisées, mais nous nous devons également de montrer aux enfants d’autres lieux, d’autres
cultures. Les sorties a la journée, par exemple, répondent a cet objectif. Il nous arrive de nous
déplacer dans les départements voisins comme la Haute-Savoie, I'lseére, le Rhéne, etc. Les
séjours organisés permettent également de promouvoir cette diversité culturelle.

Enfin avec I'espace public numérique de la Médiatheque « Fabrice Melquiot » situé tout
pres du centre, les enfants et les jeunes ont accés a des ordinateurs, tablettes et Internet. Tout
cela dans le cadre de projets mis en place afin de démocratiser ces pratiques mais surtout de
les sensibiliser aux dérives. Cette sensibilisation nous permet ainsi de justifier I'interdiction
des téléphones portables a I'accueil de loisirs.

= |Inscrire les activités sur le territoire et en relation avec les différents acteurs



o Eveiller la curiosité de I'enfant par la découverte de son environnement,
du patrimoine local

Les enfants mais aussi leurs parents ne sont pas toujours conscients de la richesse de leur
territoire. Nous nous devons ainsi d’aider les enfants a connaftre ce territoire, ses ressources
et a les préserver. Nous créons des liens avec les acteurs locaux : ludothéque, médiatheque,
musées, etc. De plus des activités de découverte du territoire sont proposées : courses
d’orientation, randonnées, visites de monuments historiques, etc.

o Développer les partenariats avec les acteurs locaux (associations /
services des collectivités ...) et participer aux temps forts locaux

Les potentialités locales sont importantes (associations, commerces...). Nous choisirons
de ce fait, en priorité les professionnels et les commercgants locaux pour notre
fonctionnement.

De nombreux événements sont programmés sur le territoire, ainsi I’ALSH peut participer
a certains d’entre eux tels que le carnaval ou encore la féte du jeu. C'est un moyen de se faire
connaitre de tous et de développer les partenariats avec les différentes associations présentes
lors de ces événements.

= Veiller a la complémentarité entre les temps scolaires, périscolaires et
familiaux

Pour nous il est important d’avoir une continuité éducative afin d’articuler au mieux les
différents temps de vie des enfants accueillis. Comme le préconise le BO n°17 du 24 avril 2025,
notre objectif est d’apporter de la cohérence et de la complémentarité entre les temps
scolaires, périscolaires et extrascolaires, en travaillant nos liens avec les différents acteurs et
en tenant compte des rythmes de vie des enfants.

o Développer le dialogue et les échanges avec les familles

Nous veillons a établir des relations de qualité et de confiance avec les familles. Pour cela
nous nous montrons respectueux, disponibles, et a I'’écoute. Nous nous devons d’étre
bienveillants envers leurs enfants et leur montrons que nous garantissons leur sécurité
physique, morale et affective.

Quel que soit I'age de I'’enfant, nous favorisons les relations avec les parents. En effet,
méme avec les adolescents, nous souhaitons rencontrer régulierement les parents. Nous
attachons une importance particuliére a I'implication des familles dans nos projets.

Nous sensibilisons les familles a nos différents objectifs notamment lors des inscriptions
ou nous leurs présentons le projet pédagogique. Puis au quotidien nous prenons le temps de
discuter avec eux soit en accueil soit par le biais de mails et des plaquettes d’informations que
nous leurs envoyons afin de présenter nos différents projets et activités. De plus, nous les
invitons a des événements conviviaux (spectacles, golters, etc.). Cette relation quotidienne
avec les parents est essentielle pour garantir un accueil serein de leurs enfants.



o Consolider les partenariats avec les acteurs scolaires et périscolaires

Etant un ALSH ouvert les mercredis et pendant les vacances, nous nous effor¢cons de
coopérer et consolider nos partenariats avec les acteurs scolaires et périscolaires. Nombres
de nos animateurs travaillent pour les services périscolaires des mairies environnantes en
dehors des vacances scolaires et nous accueillons les mémes enfants sur des temps différents
donc une continuité est primordiale.

De plus, 'ALSH a la particularité d’étre un accueil de loisirs multisites. Nous devons
partager nos locaux avec le scolaire et le périscolaire. En effet, plusieurs salles sont
communes : la salle de restauration de I'école « la Neuve », la salle des 3/4 ans au centre
d’animation, etc. Il est important de s’accorder sur les choses utilisables ou non par tout le
monde pour une cohabitation agréable tout au long de I'année. Cela nécessite des rencontres
réguliéres, I’élaboration de protocole et la vigilance afin d’éviter que des tensions s’installent.

= Favoriser I’épanouissement de I'’enfant
o Respecter les besoins et les rythmes de I'enfant

Tous les jours, mais surtout en début de séjour, les animateurs veillent a faire des accueils
individualisés de chaque enfant, afin que ces derniers s’acclimatent au mieux a leur
environnement.

Les enfants sont répartis par groupe d’ages cohérents pour gu’ils évoluent a leur rythme
et pour que les activités proposées soient adaptées a leurs capacités. Nous leur proposons des
activités variées tout en veillant quotidiennement a leur degré de fatigue ou d’excitation. Si
on s’apergoit que les enfants sont excités, une activité en extérieur leur sera proposée pour
qu’ils se défoulent. A contrario, si on sent les enfants plus fatigués (ce qui est souvent le cas
en fin de vacances) les animateurs proposeront des activités plus calmes. Si un enfant ressent
le besoin de s’isoler du groupe un moment, une tente « sensorielle » est mise en place dans
chaque groupe pour cela.

lIs peuvent également se déplacer librement et en toute sécurité sur les différents
espaces qui leurs sont aménagés (dinette, voitures, jeux de construction pour les plus jeunes ;
jeux de sociétés, atelier pixel, lecture pour les plus grands). Sans oublier que I'enfant a le droit
de nerien faire et de ne pas étre sollicité a chaque instant. Cela participe aussi a son évolution.

Nous proposons des journées types adaptées au rythme de I'enfant. En effet, ce dernier
n’est pas capable de gérer ses propres besoins physiologiques ; c’est pour cela que nous avons
aménagé un temps de calme et de repos obligatoire apres le repas méridien. Il est important
de prendre le temps de récupérer afin que le reste de la journée se déroule en toute sécurité.
Les animateurs permanents ont été associé a ce travail de rédaction des journées types pour
gue chacun puisse se les approprier. Elles sont affichées dans chaque salle pour servir de
reperes aux animateurs et aux enfants. Pour les plus jeunes la journée type est simplifiée pour
permettre un réel repere temporel (sous forme de frise chronologique avec une fleche pour
se repérer chez les 3/4 ans, par exemple).

Enfin nous veillons au respect des régles d’hygienes et de sécurité a tout instant. L’hygiéne
et la sécurité physique, morale et affective des enfants sont des soucis permanents. Quel que
soit notre action, I'aspect sécuritaire est en premieére ligne.
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Comme le préconise le BO n°6 du 6 février 2025, I'’éducation a la vie affective et
relationnelle se déploie de maniére progressive de |'école maternelle jusqu’aux classes du
lycée. Il est donc important pour nous d’avoir une approche bienveillante et explicative quant
aux différents apprentissages du rythme de I'enfant, des singularités de chacun et du respect
de l'intimité corporelle et psychique de tous. Les animateurs veillent a proposer des activités
identiques a tous les enfants quelques soient leur sexe. Au quotidien ils sont également
vigilants dans la lutte contre les discriminations.

o Permettre a I’enfant d’étre valorisé

Nous organisons des temps de rencontre et d’échanges avec les familles en les conviant
régulierement a des expositions, des petits spectacles, des golters préparés par les enfants,
des grands jeux, etc. Ces soirées « familles » nous permettent de présenter notre structure,
de faire mieux connaissance. Ce sont des moments conviviaux qui permettent de les impliquer
un peu plus dans la vie du centre, et qui permettent aux enfants de montrer a leurs parents
tout ce qu’ils font.

Ces actions sont importantes a la fois pour les parents qui nous découvrent un peu plus,
mais surtout pour les enfants qui aiment que I'on s’intéresse a eux. lls ont cette impression de
valorisation grace a toutes ces créations (culinaires ou artistiques) exposées aux parents. Ce
sont aussi des moments riches pour nous, car nous échangeons différemment lors de ces
temps.

o Encourager les enfants a avoir une vie « saine »

L'ALSH se doit de veiller au bon équilibre alimentaire de I'enfant. Pour cela nous
proposons des repas équilibrés (méridien et golter) a heure fixe. Nous vérifions que les menus
proposés par le prestataire correspondent au mieux aux besoins des enfants et nous les
encourageons a manger de tout et a se servir de maniere raisonnée.

Les gouters de 16h sont aussi fournis par notre prestataire de repas. Il s’engage a fournir
des patisseries faites maisons ou des fruits de saisons.

Une vie « saine » passe également par une bonne hygiene et le golt de I'effort. Les
enfants sont fortement sensibilisés a I'hygiéne par le lavage des mains avant et apres chaque
repas, apres étre passé aux toilettes, lorsqu’ils ont fait une activité salissante ou encore aprées
avoir joué dehors... De plus, les animateurs alternent entre activités manuelles, culturelles et
sportives. Il est important pour les jeunes de bouger et de se dépenser au moins une fois par
jour. Si la météo le permet, nous mettons les enfants un maximum a jouer dehors ou ils
peuvent largement se défouler.

= Favoriser la stabilité et la cohésion de I’équipe
o Encourager et favoriser le travail en équipe

Les animateurs travaillent en bindme ou plus sur chaque groupe. La personnalité de
chacun doit étre prise en compte lors de la réalisation de ces duos. Les animateurs des 3-11
ans travaillent en collaboration pour permettre une continuité logique dans I'offre de loisirs.
De projets communs peuvent étre réalisés, afin d’accompagner le passage des enfants entre
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les différents groupes. Des réunions sont mises en place afin de discuter, communiquer,
négocier et atteindre cet objectif.

Dans la mesure du possible nous recherchons une continuité de I'encadrement sur les
groupes. Les mercredis, la répartition des animateurs reste fixe et sur les vacances, il est
important qu’une personne du bindme reste aussi sur ce méme groupe (par exemple, un
animateur chez les 3/4 ans les mercredis, se retrouvera forcément dans ce méme groupe
pendant les vacances). Cependant, il arrive que les animateurs changent de groupe a la
derniére minute en cas de nécessité.

o Créer et permettre une cohésion d’équipe

Une bonne ambiance au sein d’une équipe favorise un meilleur travail. Des temps de
bilans sont organisés régulierement lors de chaque vacance afin d’évoquer les points
marquants de la semaine écoulée (positifs ou négatifs). Ces nombreux bilans nous permettent
aussi d’échanger sur la pratique de chacun.

Depuis septembre 2025 des temps d’analyse de la pratique professionnel sont mis en
place régulierement. Les animateurs peuvent ainsi avoir une réflexion sur leur posture mais
aussi évoquer librement leurs éventuelles difficultés, leurs questionnements, etc.

La stabilité et la cohésion d’une équipe vont de pair. L'ambiance, l'intégration des
vacataires, I'’ensemble des conditions de travail favorisent la fidélité des animateurs
occasionnels ou non. La direction se doit d’encourager cette stabilité et la cohésion par ces
actions quotidiennes. Les animateurs sont ainsi encouragés a aller au bout de leur formation
et pour certains, a en effectuer d’autres (BAFD, BPJEPS, etc.).

Des moments moins formels, conviviaux entre animateurs sont aussi organisés. Cela
permet de mieux se connaitre et bien évidemment de maintenir cette cohésion d’équipe.

o Aider I'animateur a progresser en étant acteur de sa formation

Les animateurs ont a leur disposition, de nombreuses ressources : fichiers de jeux,
ouvrages sur la réglementation, possibilité d’utiliser internet, etc. Les nombreuses activités
réalisées sont également répertoriées dans des classeurs d’activités pour les aider lors de leurs
recherches.

Au cours des vacances, la directrice fait également des points réguliers avec les
animateurs et les agents techniques. Une attention toute particuliere est portée aux stagiaires
BAFA ou BAFD pour les accompagner au mieux dans leurs différents stages. Des temps
d’échanges et d’évaluation sont organisés.

Des formations sont aussi proposées régulierement : Premier secours, formation sur
les enfants porteurs de handicap ....

o Pérenniser les emplois
= Pour les animateurs permanents: I'objectif est de faciliter la complémentarité
d’emploi avec d’autres structures (emploi périscolaire, etc.) afin d’obtenir un temps de
travail annualisé se rapprochant du temps plein.
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= Pour les animateurs vacataires : I'objectif ici est de leur permettre de s’impliquer
davantage dans le projet pédagogique, de leur laisser le choix et la préparation de
certaines activités, mais également de les intégrer aux moments conviviaux proposés
dans I'année.

4. Méthode pédagogique

Nous nous inspirons des méthodes pédagogiques actives et positives basées sur les besoins
de I'enfant et qui favorisent le développement de I'autonomie et I'estime de soi. Nous nous
inspirons des travaux de Maria Montessori ou de Célestin Freinet par exemple.

« Quand les parents font a sa place, par manque de temps, par impatience, pour se
simplifier la vie, ou pire, par mépris pour les capacités de I'enfant. Celui-ci n’a pas I’'occasion
de sentir par lui-méme ce dont il est capable » Isabelle FILLIOZAT

Notre objectif est de laisser faire seul I'enfant au travers d’activités progressives et
sensorielles. Les animateurs proposent des activités adaptées aux caractéristiques des enfants
pour que ce dernier puisse se I'approprier. Il est essentiel de ne pas faire a la place mais de
donner « les outils » a I'enfant pour qu’il puisse le faire seul

L'animateur devra favoriser I'autonomie de I'enfant, étre a I’écoute, observer et permettre
I’expression de chaque enfant. Il va I'aider a progresser et a se réaliser. |l prendra en compte
chaque individu dans le groupe, tant sur ces besoins que sur son rythme, par son écoute
attentive et sa disponibilité.

Pour cela, nous avons mis en place différents moyens afin de nous rapprocher au plus pres
de cette pédagogie. Par exemple :

= Créer des taches simples mais réalisables (ranger le jeu que I'enfant vient d’utiliser,
débarrasser sa table, etc.)

= Aménager des temps libres ou des activités en autonomie

= Encourager les plus grands a aider les plus petits, ou méme a leur concevoir des
« grands jeux » (une chasse au trésor par exemple)

= Prévoir du matériel adapté a chaque age

5. Fonctionnement général de ’ALSH

L'intégralité du fonctionnement est détaillée dans un réglement intérieur distribué et
signé par chaque famille lors des inscriptions. Cf. Annexe

= Le Public

Pour s’inscrire a I’ALSH, I'enfant doit impérativement avoir 3 ans dans I'année et étre
scolarisé.

L’ALSH accueille environ 72 enfants agés de 3 a 11 ans, durant les vacances scolaires et les
mercredis. Les groupes sont organisés selon 4 tranches d’age :
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= Les « 3/4 ans » : 16 places
= Les « 5/6 ans » : 20 places
" Les «7/8 ans » : 24 places
" Les « 9/11 ans » : 24 places

Les groupes ont été remaniés pour tenir compte des caractéristiques de chaque tranche
d’age. Par exemple il y avait trop d’écart entre les enfants de 3 ans et de 5 ans sur un méme
groupe. lls sont donnés a titre indicatif et des ajustements dans I'organisation de ces tranches
d’ages peuvent étre effectués en fonction des inscriptions ou des besoins des enfants.

Des exceptions peuvent également étre faites a cette répartition. L'équipe pédagogique,
apres discussion avec la famille, peut proposer pour le bien de I’enfant un accueil sur telle ou
telle tranche d’age.

= Dates et horaires d’ouvertures

L’accueil de loisirs est ouvert tous les mercredis et toutes les vacances scolaires (sauf
jours fériés, une semaine aux vacances de Noél et une semaine lors des vacances d’Eté).

Les enfants sont accueillis de 7h30 a 18h30. L'accueil du matin est échelonné de 7h30
a 9h et le soir, les départs se font entre 17h et 18h30. Ces horaires peuvent étre modifiés lors
de sorties ou d’activités spécifiques.

= [Inscriptions
Pour les mercredis, I'inscription peut s’effectuer a la journée ou la demi-journée :

=  Journée compléte avec repas
= Demi-journée : matinée + repas (départ de I'’enfant entre 13h15 et 13h45) ou repas +
apreés-midi (arrivée de I'enfant entre 11h45 et 12h)

Cette souplesse permet aux enfants d’avoir des temps de repos durant la semaine.
Pour les vacances, les inscriptions se font a la journée ou a la semaine.

Les tarifs sont calculés en fonction du quotient familial. Le prix de la journée prend en
compte le repas de midi, le golter de 16h ainsi que toutes les activités. Des tarifs différents
de la grille tarifaire peuvent étre établi pour certaines activités (séjours, stages...).

= La communication
Avant chaque période de vacances une plaquette informative est transmise aux
familles via les écoles ou par envoi de mail. Les familles sont informées des activités ainsi que
des dates d’inscriptions.

Les échanges avec les familles se font majoritairement par mail. Des temps de
rencontres sont bien entendu prévus lorsque cela est nécessaire.

Le projet éducatif, le projet pédagogique, les dossiers d’inscriptions, les actualités ...sont
disponible sur le site www.coeurdesavoie.fr.
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6. Les enfants et leurs familles
= La place des familles

Le temps de la premiére inscription est un moment privilégié avec les familles, nous
faisons le maximum pour les mettre en confiance, leur présenter I'accueil de loisirs ainsi que
le projet éducatif et le projet pédagogique.

Nous proposons régulierement un temps avec les parents : spectacle, godter, jeux.... C'est
un moment d’échange important.

= Sécurité et soins des enfants
= |3 sécurité

Nous sommes garants de la sécurité physique, morale et affective des enfants. Les
animateurs, la direction et tout le personnel présent dans les locaux sont vigilants a garantir
la sécurité de tous aussi bien dans leurs actions que dans 'aménagement des espaces.

Nous demandons aux familles d’équiper leurs enfants en fonction de la météo et des
activités. Casquette obligatoire I'été par exemple. Les animateurs sont sensibilisés sur cette
question et n’hésitent pas a modifier les activités si les conditions climatiques et sécuritaires
ne sont pas satisfaisantes.

Lors des sorties extérieures les enfants portent tous le méme tee-shirt (fourni par I’ALSH),
cela permet une reconnaissance plus facile quand il y a du monde.

o Les soins

Toute blessure ou soin méme bénin est retranscrit sur le registre de soins en mentionnant
la date, I'heure, les lésions et circonstances, les soins prodigués et les noms de I'enfant et de
la personne qui I’a pris en charge.

En cas de traitement médical, les parents doivent fournir une ordonnance médicale, une
autorisation d’administration du médicament et les médicaments a I’assistant sanitaire, en
I'occurrence la directrice du centre de loisirs.

Lors des sorties les animateurs sont toujours munis d’une trousse de secours avec tout le
nécessaire pour les « petits bobos ». lls ont aussi les moyens de communication nécessaires
pour prévenir les secours en cas de besoin.

La directrice est toujours tenue au courant d’un probléme survenu avec un enfant et dans
ce cas-la les parents sont informés soit sur le moment soit en fin de journée suivant la gravité
de l'incident.

De plus, une partie de I’équipe est « secouriste sauveteur au travail » ou possede le PSC1.

= Les enfants porteurs de handicap

Pour chague demande d’accueil d’'un enfant porteur de handicap, la directrice et son
équipe étudie la demande afin de pouvoir offrir si cela est possible, un accueil dans les
meilleures conditions. Pour cela, nous voyons la famille en amont afin de recueillir toutes les
informations utiles au bon accueil de leur enfant. Pour permettre un suivi des enfants, nous
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tenons a jour une fiche avec les besoins spécifiques de chacun. En effet, il est important de
tenir compte des caractéristiques de I'enfant et des contraintes que I'on peut rencontrer :
locaux pas adaptés, compétences des animateurs, etc.

Les élus de la Communauté de Communes sont sensibles a cette question et des moyens
supplémentaires peuvent étre alloués pour permettre cet accueil dans les meilleures
conditions possibles (recrutement d’un animateur supplémentaire si besoin par exemple.) Il
nous semble important que I'enfant porteur de handicap soit inclus dans le groupe et non pas
seulement intégré a ce dernier. On se donne le droit de ne pas accueillir un enfant si cela se
révele non pertinent pour lui ou I'équipe, et que cela nous met tous en difficulté.

Des bilans sont faits régulierement afin de faire évoluer 'accueil et qu’il reste le plus
optimum possible pour tous. Le fonctionnement habituel peut donc se voir étre modifié pour
les besoins de ces accueils particuliers.

7. Les activités
Notre accueil est avant tout un lieu de vacances, de loisirs qui offre une diversité d’activités
organisées afin que les enfants prennent du plaisir a venir et a revenir au centre.

= Le choix des activités

Nous proposons des activités adaptées aux ages et aux besoins des enfants. Un
programme différent est élaboré par tranche d’age, entre animateurs mais également de
concert avec les enfants pour qu’ils soient un maximum acteur de leurs vacances. Nous
alternons entre des activités sportives, artistiques, culturelles et scientifiques. Nous
proposons également des « grands jeux » pour développer leur imagination.

Le choix des activités découle d’un projet d’animation afin d’éviter au maximum les
animations de consommation ou occupationnelles. Pour cela nous mettons en place des
activités en fonction d’un théme défini. Dans le fonctionnement actuel, un theme est proposé
pour chaque vacances déclinable sur les différentes semaines, et un théme est proposé par
période de 7/8 mercredis environ. Il permet d’avoir une cohérence dans nos actions.

Il est essentiel que les enfants aient des « moments de respirations » ou des moments de
jeux qui ne sont pas guidés par I'adulte. Le programme n’est pas surchargé pour laisser la place
a ces temps important pour les enfants. L'oisiveté et I’ennui sont possibles. L’animateur se
met alors en retrait pour laisser les enfants jouer librement.

= Les intervenants ou prestataires

Nous avons recours a un certain nombre de prestataires professionnels. lls nous
permettent de proposer des activités que les animateurs ne peuvent pas encadrer seul selon
la législation en vigueur (escalade par exemple). Mais aussi pour leurs compétences
particuliéres dans un domaine (musique, poterie...).

A proximité nous avons également la piscine municipale, la médiatheque et la ludotheque.
Nous nous rendons régulierement dans ces équipements avec qui nous développons des
partenariats.
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= Les séjours et les veillées

Nous proposons des séjours courts de 1 a 3 nuitées ainsi que des séjours de vacances
déclarés spécifiquement, en complémentarité avec le projet global de I’ALSH. Ponctuellement,
nous proposons des veillées ou les enfants restent plus tard le soir. Dans ces cas-la, nous
essayons de proposer des activités différentes de d’habitude (soirée a thémes, etc.)

Les séjours peuvent étre proposés en partenariat avec les autres ALSH ou espaces jeunes
de la Communauté de communes Cceur de Savoie.

Selon les envies et les projets de chacun, les séjours peuvent se faire en itinérance, a vélo
par exemple, ou avec des organismes qui proposent des logements atypiques (comme dormir
dans des tipis) ou dans des hébergements de groupes ayant I'agrément.

= Les activités avec les autres ALSH

La communauté de communes gere au total 4 ALSH enfance sur le secteur. Nous
proposons des activités en commun tel que des sorties, séjours ou grands jeux. Cela nous
permet de mutualiser les moyens mais aussi de créer une cohésion entre les enfants d’un
méme territoire. Ces actions communes permettent aussi une solidarité entre les équipes et
développent une cohérence d’offre entre les différents ALSH.

L’ALSH accueille les enfants jusqu’ a leurs 12 ans, ensuite ils peuvent s’inscrire a I'Espace
jeunes. Pour faciliter ce passage le groupe des 9/11 ans est appelé « passerelle ». Des actions
régulieres avec I'Espace Jeunes sont organisés. Les enfants connaissant déja les animateurs et
le fonctionnement s’inscrivent plus facilement dans cette structure.

= Le déroulement des activités

Avant de commencer une activité, un moment d’échange est mis en place avec les enfants,
sur I'actualité, I'activité du jour, etc. C’est un moment privilégié. En général, des petits groupes
sont mis en place afin de faciliter le bon déroulement de I'activité. Les enfants sont libres
d’aller chercher le matériel nécessaire pour la réalisation de I'activité. A la fin, tous les enfants
sont sollicités pour le rangement du matériel (sportif ou créatif) mais aussi pour le nettoyage
si besoin. Pendant I'activité I'animateur conseille, organise, anime... mais ne fait pas a la place
des enfants. Il observe pour venir en aide a certains si besoin. Cette aide sera un conseil, la
proposition de matériel, un échange...

8. Les locaux

L’ALSH est déclaré en multi-locaux. lls sont sur la commune de Valgelon-La Rochette. Cette
mairie nous met a disposition le centre d’animation et le restaurant scolaire de I’école « La
Neuve ». Sur les deux sites, les locaux sont partagés avec le service périscolaire et les
différentes associations.

Les enfants sont donc accueillis de la maniére suivante :

= Les groupes « 3/4 ans » et « 5/6 ans » sont au centre d’animation dans leurs salles
respectives avec deux espaces extérieurs bien distincts pour respecter le rythme, la
sécurité et les besoins des enfants de chacun des deux groupes.
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= Les plus agés « 7/8 ans » et les « 9/11 ans » sont accueillis dans la cantine de I"école
« La Neuve ». llIs ont la possibilité d’accéder a une salle en plus pour les activités a
I’étage de la cantine, a la salle de danse, a la cour de I'école et le terrain sportif.

Les différents espaces sont aménagés et décorés par les animateurs et les enfants afin de
rendre I’endroit accueillant et chaleureux mais surtout de fagon a ce que chacun d’eux puisse
s’approprier I'endroit dans lequel il va jouer, s’amuser et vivre durant toutes ses vacances.

= Ladescription des locaux

Le centre d’animation est un batiment unique composé de plusieurs salles d’activités et
de restauration nécessitant un rangement lourd au quotidien du fait de la cohabitation avec
différentes associations et les réservations des particuliers.

En entrant dans le centre, on retrouve :

=  Un hall d’accueil,

= Un grand couloir avec les vestiaires des enfants,

» Une grande salle d’activité principale dédiée aux enfants agés de 5/6 ans,

= Deux salles d’activités dédiées aux enfants agés de 3/4 ans (équipées d’un point d’eau
et de mobilier et sanitaires adaptées aux — de 6 ans),

= Un autre espace sanitaire (+ de 6 ans) équipé pour les personnes en situation de
handicap,

= Deux salles de repos équipées de couchettes,

®* Une buanderie fermant a clé, aménagée d’un lave-linge et qui permet le stockage des
produits d’entretien,

= Une salle de rangement pour le matériel pédagogique et sportif du centre de loisirs,
L’acces est réservé aux animateurs. C'est rangé par leurs soins et étiqueté pour que
tout le monde s’y retrouve. Chacun range les choses ou il les a trouvées.

= Un bureau de direction : il est ouvert a tous. C'est un lieu de discussion et
d’informations (affichage aux murs de toutes les informations nécessaires). Il est
également un lieu d’accueil pour les parents, il doit donc rester en ordre.

= Une « cuisine » ou sont entreposés les golters des enfants,

= Une salle de restauration et une cuisine a I’étage du batiment (avec ascenseur pour les
personnes en situation de handicap),

= Deux espaces verts cloturés pour plus de sécurité.

Les locaux de I’école mis a notre disposition, sont composés :

= D’un hall d’entrée avec les vestiaires des enfants et deux points d’eau

= De lasalle de restauration aménagée par nos soins pour les activités,

= De sanitaires adultes et enfants (+ de 6 ans),

= D’un coin cuisine ol I'on peut retrouver un point d’eau et le réfrigérateur (seuls les
adultes y ont acces),

= D’une cour de récréation arborée et avec des tracés au sol (marelles, etc.)

= Les autres espace mis a disposition

La commune de Valgelon-La Rochette met également a notre disposition les gymnases,
le stade et le dojo, |a salle polyvalente en fonction de nos besoins et des disponibilités.
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Ces locaux sont indispensables pour proposer des activités dans des lieux adaptés. lls
sont tous a proximité de I’ALSH il est donc facile de s’y rendre a pieds.

= Entretien des locaux

L'agent d'entretien, utilise des produits réglementés fourni par la Communauté de
communes ou la mairie.

La mairie étant propriétaire des batiments dans lesquels nous accueillons les enfants, une
partie du ménage est a leur charge. Bien entendu, les animateurs contribuent a I'entretien
(nettoyage aprés I'activité) afin de faciliter le travail de I'agent qui est fait tous les jours.

Le personnel de restauration est formé a la méthode HACCP qui permet de faire face aux
risques d’intoxication alimentaire. Elle analyse les dangers, grace a des mesures préventives,
des controles quotidiens et a des implications des équipes de restauration.

9. Moyens humains
= L’équipe

L’équipe pédagogique se compose de :

= 1directrice dipldmée d’un BPJEPS loisirs tous publics, qui est permanente sur un temps
partiel annualisé. Elle est responsable du fonctionnement global de la structure méme
si elle n’est pas présente sur la totalité des ouvertures.

= 1 directrice adjointe BAFD sur la moitié des vacances et directrice sur les mercredis

= 9animateurs ou plus selon les périodes diplomés (BAPAAT, BAFA, CAP PE) ou stagiaires
du BAFA ou non diplomés

= 2 personnes de service engagé a I'année pour le service de cantine et I'entretien des
locaux.

Pour la composition de notre équipe, au moins 50% de nos animateurs sont dipl6més. En
effet, le centre de loisirs doit répondre a des normes de la SDJES en ce qui concerne la
qualification du personnel : animateurs diplomés a 50%, animateurs stagiaires a 30%,
animateurs non qualifiés a 20%.

La plupart de nos animateurs sont annualisés car ils reviennent a chaque vacance et
travaillent également les mercredis. Des animateurs vacataires sont recrutés en fonction des
besoins (accueil d’un enfant porteur de handicap par exemple) et du nombre d’enfants
inscrits. Le recrutement sur la Communauté de Communes est privilégié.

Nous faisons également appel a d’autres professionnels en fonction de nos besoins.

= Le role de chacun

= |adirection :

La directrice est responsable des enfants mais également des animateurs qu’elle a
recrutés. Elle est la garante de la sécurité pour 'ensemble du groupe. Elle veille a ce que son
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équipe s’approprie le projet éducatif de I'organisateur pour le décliner en projet pédagogique
puis en projets d’animations.

Elle assure en plus le recrutement, la communication (avec les familles et les partenaires),
la gestion du centre (budget, comptabilité, alimentation, etc.) et les fonctions administratives
(normes, déclaration, etc.)

Elle est I'assistant sanitaire, qui assure le suivi sanitaire des mineurs accueillis et qui
prodigue les soins, administre les traitements médicaux et qui agit face aux urgences. Elle est
responsable du matériel sanitaire (trousse de secours, registre d’infirmerie), de son controle
et de son renouvellement.

La formation et I'évaluation des stagiaires en formation BAFA ou BAFD est également une
facette de ses diverses fonctions.

Pour I'aider dans toutes ses taches quotidiennes mais aussi en amont des vacances, une
directrice adjointe I'aide en tant qu’adjointe pédagogique. Elle seconde la directrice dans ses
actions en coordonnant I'équipe d’animation et en veillant a la bonne mise en ceuvre du projet
pédagogique. La directrice adjointe est également amenée a prendre la direction quand la
directrice est absente (congés, maladie.). C'est également elle qui assure la direction des
mercredis en période scolaire.

= [es animateurs :

Les animateurs sont en relation directe avec les enfants ; ils doivent donc veiller a leur
sécurité physique mais aussi morale et affective. Pour cela ils doivent connaitre les regles de
sécurité et la législation (si nécessaire des revues sur la législation sont consultables). Ils
doivent construire une relation de qualité avec les mineurs et donc pratiquer une écoute
active des enfants afin de les guider au mieux dans leurs choix.

Les animateurs doivent également manifester une réelle capacité a travailler en équipe :
la communication, la négociation, la tolérance, la discussion sont les maitres mots d’un bon
travail d’équipe. lls participent a la vie du centre, ils doivent donc étre actifs et étre force de
propositions, d’initiatives.

Les animateurs, tout comme I'ensemble de I'équipe, se doivent d’offrir des vacances de
qualité aux enfants. lls doivent proposer des activités variées, ludiques (sportives, culturelles,
créatives...) et réfléchies auxquelles les enfants pourront apporter leur petite « touche
personnelle ». lls devront dynamiser le groupe en tout temps (activités et vie quotidienne)
afin de donner envie aux enfants de revenir au centre avec plaisir.

S’ils sont en contact direct avec les enfants, ils le sont également avec les différents acteurs
d’un ALSH (parents, intervenants, personnel technique, etc). En participant a I’accueil ou lors
de sorties, les animateurs devront veiller a développer leur communication ainsi que de
bonnes relations avec tous. lls agiront toujours dans la bienveillance car ils se doivent d’étre a
la hauteur de la confiance qui nous est accordée par les parents.

= [’animateur stagiaire et I'animateur non dipléomé :

Est stagiaire, un animateur candidat au BAFA qui a suivi une session théorique de
formation sanctionnée par la mention « session satisfaisante ».
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Au contact des enfants I'animateur stagiaire a les mémes responsabilités et effectue le
méme travail qu’un animateur diplomé. Comptabilisé a part entiere dans |'équipe
pédagogique, il dispose a ce titre des mémes droits et devoirs que les autres membres de

I’équipe.

L’animateur en validation du stage pratique aura un suivi particulier. Des entretiens avec
la directrice pourront lui permettre de conforter ou réajuster son attitude, ses pratiques et
d’exprimer ses doutes ou ses envies.

L’équipe de direction ainsi que les animateurs les plus expérimentés |I'accompagneront
tout au long du stage, afin de donner des conseils et répondre aux questions pour I'aider a
atteindre ses objectifs de formation.

L’animateur stagiaire devra se montrer impliqué, curieux et devra prendre des initiatives.
L’animateur non dipldmé est intégré avec ce méme fonctionnement dans I'équipe.
= Le personnel de service :

Le personnel de service assure I'organisation du service des repas (recours a une société
de restauration extérieure) ainsi que le nettoyage des locaux (sanitaires, salles d’activités,
cuisine...) tout en veillant a appliquer les conditions d’hygiene relatives aux établissements de
restauration collective.

Il est d’'usage pour nous, d'impliquer les enfants —via l'instauration de regles de vie — dans
le rangement des salles d’activité, la propreté dans le centre et le débarrassage des tables a la
fin du repas. Ces actions sont en adéquation avec le message que nous souhaitons faire passer
aux enfants, a savoir : devenir un citoyen responsable.

Le personnel de service doit donc se montrer bienveillant avec les enfants. Et inversement
les enfants doivent respecter cette personne aux mémes titres que le reste de I'équipe.

= Le guide de 'animateur

Un « guide de I'animateur » a été rédigé pour tous les animateurs en poste sur I’ALSH. I
est donné lors du recrutement pour que lI'animateur en prenne connaissance avant sa
premiére prise de poste. Il détaille entre autres :

- Lestaux d’encadrements a respecter,

- Leurs différentes missions et leur role en tant qu’animateur,

- Le bon comportement a adopter,

- Le déroulement en détails d’une activité (conseils pour les moins expérimentés,
comment analyser son activité, etc.),

- Quelques petits rappels du réglement intérieur,

- Mais aussi et surtout les projets pédagogique et éducatif de I'organisateur.

Ce guide est un outil du quotidien pour aider I'animateur dans ses missions.
= Les réunions

Les réunions sont obligatoires et comprises dans le temps de travail des agents. Elles sont
essentielles au bon fonctionnement du centre et de la mise en ceuvre de notre projet.
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Les réunions de préparation sont organisées avant chaque période de vacances au nombre
de deux : une pour établir le programme des vacances et réaliser les différentes commandes
de matériels; et I'autre pour préparer un maximum a l'avance les activités et prendre
connaissance des effectifs, des enfants inscrits.... Les animateurs doivent préparer en amont
ces temps de réunion, ils doivent avoir des idées selon le theme qui leur a été donné
auparavant. Pour cela, les animateurs ont accés a de nombreuses ressources : internet, livres
de jeux, etc. Les grands jeux et les activités manuelles sont aussi répertoriés pour une
utilisation future ou tout simplement pour donner des idées lorsqu’il des aléas
(météorologiques ou autres) qui interviennent.

Pour les aider dans cette tache, les animateurs remplissent une fiche d’activité type qui
reprend le programme de la semaine, le déroulé de I'activité, le matériel. Chaque fiche est
scannée et envoyée pour qu’elle soit consultable par tous mais surtout en cas d’absence de
I"'animateur référent de I'activité. Cf. Annexe

Durant les vacances, des temps de réunions sont aussi programmés. Nous abordons
également les problémes rencontrés avec certains enfants et la préparation des activités
communes aux différents groupes.

C'est également lors de ces réunions que tout le monde peut exprimer son ressenti et
éventuellement évacuer les potentielles crispations qui pourraient naitre. Pour éviter de trop
grosses tensions il est important d’instaurer un bon climat et une bonne communication au
sein de I'équipe.

Pour souder I'équipe des temps moins formel sont aussi organisé.

10.Moyens financiers et Matériels
" Financiers

L’accueil de loisirs est financé par la Communauté de Communes Cceur de Savoie, la caisse
d’allocation familiale (CAF) de la Savoie, la mutualité sociale agricole (MSA) et par la
participation financiere des familles (en fonction du quotient familial). Il arrive également que
le département et la région financent aussi d’éventuels projets.

Un budget est donc alloué pour le fonctionnement de I’ALSH.
= Matériels

L’ALSH dispose de matériel pédagogique et sportif que nous réactualisons régulierement
en fonction des besoins. La médiathéque et la ludothéque qui se situent a proximité du centre
nous prétent également souvent des jeux, des livres, des CD, etc. Nous utilisons aussi
beaucoup d’objets de récupération.

= Déplacements et transports

Pour un certain nombre d’activités, nous devons effectuer des déplacements. Nous les
faisons a pied, en vélo, en minibus 9 places (prété par la Commune Valgelon-La Rochette ou
par la Communauté de communes Coeur de Savoie ou loué aupres de sociétés privées), ou en
autobus avec une société privée.

22



Quel que soit le mode de déplacement, les animateurs sont sensibilisés au respect des
régles de sécurité (code la route, etc.) et ils font le point avant chaque départ avec les enfants.
Les animateurs sont garants d’un trajet sécurisé et agréable pour tous.

11. Journées types

Afin de prendre en compte les besoins de chaque tranche d’age et de respecter le rythme
de I'enfant, nous avons concu plusieurs journées types. (Cf. annexes)

Globalement, elles découlent de cette premiére trame :

7h30-9h15 : Accueil des enfants

C’est un moment de transition entre la famille et I’accueil de loisirs. L'enfant prend de
nouveaux reperes. C'est un temps calme, des jeux sont a disposition des enfants.

La relation avec la famille est mise en avant.

Arrivée échelonnée des animateurs selon le planning.

9h15-9h30 : Rangement, lavage des mains et regroupement des enfants
9h30-11h : Activités du matin

11h-12h : Temps libre / informel
L’enfant se ressource avant le repas. C'est un moment de défoulement essentiel pour
gue le déjeuner se déroule dans le calme.

12h-13h : Passage aux toilettes et repas
C’est un temps calme et convivial.
La responsabilisation et I'autonomie des enfants sont mises en avant.

13h-13h15 : lavage des mains

13h15-14h15 : Temps calme / Informel

Période de digestion et de repos avant de reprendre les activités.
Moment de pause pour les animateurs.

Pour les plus jeunes temps de repos de 13h15 a 14h45

14H15-14h30 : Rangement et regroupement des enfants

14h30-16h : Activités de I'aprés-midi
Activité différente ou dans la continuité du matin

16h-17h : Godlter et temps de jeux libres, bilan de la journée avec les enfants
C’est un temps d’échange sur la journée.

17h-18h30 : Départ des enfants

L’enfant retourne chez lui, dans sa famille.
Départ échelonné des animateurs selon le planning.
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Ces journées type sont établies a titre indicatif. En fonction des besoins des enfants, des
activités proposées, cette ligne de conduite peut étre modifiée. Par exemple, si les enfants ont
besoin d’un temps calme plus important apreés le repas, I'activité de I'apres-midi commencera
alors plus tard. Le mercredi, plus de temps est dédié a la détente et au repos pour toutes les
tranches d’ages.

La journée type de I'animateur découle de cette journée. Il doit étre présent sur tous ces
temps. Des temps de pause, en alternance, sont organisés au cours de la journée (en général
avant ou apres le repas).

12.0rganisation de la vie quotidienne
= Les différents accueils
o Accueil du matin

L’accueil du matin se veut étre calme, rassurant et personnalisé. Nous devons établir une
relation de confiance entre la famille et nous. Le premier contact est toujours le plus
important, il est donc naturel pour nous de faire en sorte qu’il se passe au mieux. Expliquer
notre fonctionnement, proposer une visite permettra de rassurer enfant et parents.

Pendant qu’un des animateurs accueille les enfants et note leur présence sur la tablette
ou la liste papier, I'autre s’occupe des enfants déja présents en faisant des jeux avec eux.
L'animateur responsable de I'accueil, veillera également a noter toutes les informations
particuliéres données par les parents (par exemple, s’il ne se sent pas tres bien ce matin, s’il a
un rendez-vous dans la journée, etc.)

o Accueil du soir

Les enfants partent progressivement, ils sont en temps libre jusqu’a I'arrivée de leurs
parents. C'est un moment personnalisé car nous communiquons les informations importantes
qui concernent I’enfant. Nous vérifions également qu’il n’oublie rien au centre, surtout s’il ne
doit pas revenir les jours suivants.

Le départ des animateurs étant échelonné (en fonction du planning), les animateurs du
soir écrivent les informations importantes dans un cahier de transmission avant de partir. Une
vérification de la salle est également faite lorsque tous les enfants sont partis afin de faciliter
le travail de I'agent d’entretien.

= Repas

Les repas sont fournis et livrés en liaison froide par la société LEZTROY située en Haute-
Savoie. Leurs produits sont bios et viennent de productions locales. Les repas sont variés et
équilibrés afin que les enfants découvrent de nouvelles saveurs. lls sont livrés tous les jours
afin de garantir la fraicheur des produits. La communauté de communes Coeur de Savoie dont
dépend I'ALSH a pris parti de proposer exclusivement des repas standards ou des repas sans
porc. Pour les enfants aux besoins spécifiques avec des troubles alimentaires ou des allergies,
une adaptation est organisée en amont avec les parents.

Les repas sont ensuite réchauffés sur place, par I'agent de restauration, selon les regles
d’hygiéne (HACCP).
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Le repas doit étre un moment calme, convivial et de plaisir. Pour cela nous :

= Regroupons par tranche d’ages les enfants et les laissons se placer aux tables selon
leurs affinités,

= Veillons au respect du volume sonore,

® |ncitons les enfants a goQter a tout, mais nous ne les forgons pas s’ils n"aiment pas.
Manger ne doit pas devenir une contrainte, bien au contraire ce doit étre un moment
de plaisir,

= Veillons a ce que les enfants ne fassent pas de gaspillage : pour cela nous leur servons
en petite quantité, quitte a les servir a nouveaux,

= Permettons aux grands d’aider les plus petits (par exemple pour couper la viande) ce
qui les responsabilise,

= Mettons a disposition des plus petits des couteaux a bout ronds afin qu’ils apprennent
a s’en servir

= Temps de repos

Pour respecter au maximum le rythme de vie des enfants, nous leur aménageons un temps
de repos apres le repas du midi. Il est proposé a tous mais en aucun cas obligatoire. La sieste
ou le temps de repos ne doivent pas étre considérés comme une punition...

Pour les enfants plus grands (agés de 7 a 11 ans), ce temps de repos est aménagé sous
forme de temps calme avec des livres ou des coloriages, mais ils peuvent tres bien s’allonger
dans un endroit de la salle s’ils le souhaitent.

Pour les plus jeunes (agés de 5 a 6 ans), des couchettes sont installées dans leur salle afin
qgu’ils s’allongent soit pour dormir, soit simplement pour se reposer. C'est un temps de
relaxation donc en général les animatrices mettent une musique douce en fond afin d’apaiser
les enfants et les aider a se détendre. En effet, la vie en collectivité est fatigante, il est
important de recréer au maximum ce moment de calme que chaque enfant pourrait avoir
chez lui s'il était seul.

Enfin pour les plus petits (agés de 3 a 4 ans), une salle de sieste a été mise en place avec
des couchettes. Les enfants apportent également leur couverture, doudou et oreiller pour se
sentir comme a la maison. Ceux qui ne parviennent pas a s’endormir se reposent un moment
puis vont faire des activités calmes avec leur animatrice.

13.Evaluation

Nous établissons des bilans pour chaque période de vacances ainsi qu’un bilan annuel
regroupant les évaluations périodiques. Ils sont établis par la directrice qui recueil un certain
nombre d’informations auprés des animateurs, des enfants et des parents.

Nous procédons a des évaluations quantitatives et qualitatives. Nous avons créé des outils
notamment informatiques pour nous aider dans cette étude.
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L’évaluation doit nous permettre de voir si nous parvenons a atteindre nos objectifs et
selon les résultats, nous adaptons notre fonctionnement.

Plus précisément, nous établissons des bilans :
= Quantitatifs :

Ces données chiffrées nous permettent d’observer le taux de fréquentation et son
évolution. Nous analysons également I'origine géographique des enfants car en tant que
service intercommunal, nous souhaitons accueillir des enfants de toutes les communes se
trouvant aux alentours.

Toutes ces données sont comptabilisées afin d’obtenir un bilan annuel.

Grace a notre logiciel informatique, nous pouvons obtenir des données statistiques
précises. Ensuite nous les comparons aux années précédentes et les analysons afin de
comprendre les évolutions. Nous ajustons nos actions pour que les évolutions aillent au
maximum dans le sens de nos objectifs. Cet outil est commun a I'ensemble des structures
« Enfance - Coeur de Savoie » pour permettre une analyse afin de faire évoluer les
fonctionnements.

= Qualitatifs :

Un bilan qualitatif est effectué pour chaque période mais aussi annuellement. Pour cette
évaluation, nous prenons en compte |'avis :

Des familles (enfants et parents) : leur opinion est prise en compte de facon informelle
lors de différentes discussions.

Des animateurs : ils participent pleinement a cette évaluation lors de réunions et un
certain nombre d’outils sont utilisés afin de rendre leurs remarques pertinentes.

CRITERES INDICATEURS

Favoriser I'autonomie, la responsabilisation et la participation de chacun

Participation des enfants a I’élaboration des | Fréquence des temps prévu pour concerter
programmes les enfants

Autonomie des enfants Constat au quotidien (capacité a faire ces
lacets, a aller seul aux toilettes...)
Encourager le respect, la tolérance et le vivre ensemble

Associer les enfants a [I’élaboration des | Vérifier que des temps soient bien organisés
régles de vie en début de semaine pour élaborer les
regles de vie avec les enfants

Sensibiliser les enfants aux notions de
respect et de tolérance

Fréguence des disputes
Constat au quotidien du respect de la
politesse : Merci, bonjour...

Mise en place de temps conviviaux

Veiller a proposer des temps conviviaux
Calcul de la présence des familles
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Favoriser I’entraide

Nombre de jeux coopératifs proposé
Entraide dans les gestes de |la
guotidienne (aide pour le repas ...)

vie

Permettre I'accés aux loisirs pour tous en proposant des activités variées et adaptées

Brassage social

Etude comparative des quotients familiaux
et des origines géographiques

Activités variées

Fréquence de la venue des intervenants
Calcul de la diversité des activités proposées

Inscrire les activités sur le territoire en relation avec les différents acteurs

Partenariat avec les associations locales

Fréquence des échanges et projet commun

Découverte du territoire

Nombre de sorties sur le territoire

Action avec les autres services enfances de la
communauté de Communes

Nombres de réunion, projet commun

Veiller a la complémentarité entre les temps scolaires, périscolaires et familiaux

Relation avec les familles

Analyses de conversations informelles
Nombres de parents présents
évenements conviviaux

Analyses des échanges lors des inscriptions

aux

Relation avec le périscolaire et le scolaire

Analyse des échanges avec les différents
services scolaires et périscolaires

Analyse des protocoles mis en place en
commun

Favoriser I’épanouissement de I’enfant

Respect des rythmes

Veiller a ce que les animateurs respectent la
journée type
Observation des enfants au quotidien

Permettre a I'enfant d’étre valorisé

Affichage des ceuvres pour les mettre en
avant

Nombre de temps conviviaux avec
parents

les

Veiller a I’hygiéne

Fréguence du lavage de mains

Veiller a I’équilibre alimentaire

Réunion avec le prestataire des repas
Fréguence des fruits dans les gouters

Favoriser la stabilité et la cohésion de I'équipe

Travail en équipe

Fréquence des réunions

Evaluations des animateurs

Observation des personnalités pour créer les
bindbmes

Créer une cohésion d’équipe

Fréquences de la gestion des conflits
Fréguence des réunions bilan et temps
informels conviviaux entre animateurs

Aider l'animateur a progresser en étant
acteur de sa formation

Entretien annuel, entretien informel
Suivi et évaluation des stagiaires

14.Annexes
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= Annexe 1 - Projet Educatif

PN
NN
CO2UR
«SAVOIe

communcuté
de communes

PROJET EDUCATIF

La politique enfance jeunesse <'inscrit sur I'ensemble du territoire Coeur de Savoie, &
destination de la population des 43 communes.

L'action enfance jeunesse s'articule sur les différents secteurs des cantons de La Rochette,
Montmélian, Chamoux et Saint-Pierre d'Albigny.

Les projets sont mis en ceuvre & destination d'un public dgé de 3 4 25 ans directement par la
collectivité sur les secteurs de La Rochette, Chamoux, Montmélian, Les Marches au travers
des Accueils de loisirs enfance et jeunesse et par I'ACA sur le secteur de Saint-Pierre
D'Albigny.

Le projet educatif de la collectivité s'inscrit dans le cadre du vivre ensemble et d’une équité

du service public rendu i la population.

La collectivité défend les grands principes suivants :

- Lalaicité :
La religion reléve de la sphére privée
Neutralité des agents
Le principe de laicité est inscrit dans la loi de la république. 1l se doit donc d'étre

respecter

- Lacitoyenneté :
Démocratie

Respect

Tolérance

Autonomie

Responsabilisation

Démarche participative

Implication des enfants et des jeunes dans la vie de leur territoire

Respect de I'environnement
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Développer et créer le lien :

L'action enfance jeunesse a pour objectif de créer du lien entre les différentes
structures enfance jeunesse, avec les différents partenaires du territoire et les
familles.

Les structures se doivent d'étre ouvertes sur |'extérieur et novatrice en termes

de reflexion et d'organisation de ces activités.

L'Egalite :
Au sein de chacune des structures, il est indispensable d'encourager et de
permettre la mixite :

. Sociale

. Filles / garcons

. Geographigue

Développer les loisirs et le réle éducatif de chacune des structures :

Favoriser 'accés & tous & des loisirs divers et variées au travers de temps de
détente et ludique.

L'ensemble des agents se doit d'avoir une attitude et un réle educatif auprés du
public accueillis.
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= Annexe 2 — Réglement intérieur ALSH Enfance

—
coay Re s/
savoief REGLEMENT INTERIEUR

| Accueil de loisirs ENFANCE

(a compter de septembre 2023)

Décision n° 125-2023 de la Présidente de la Communauté de
Communes Coeur de Savoie

1. Présentation générale

La Communauté de Communes Cceur de Savoie exerce la compétence enfance / jeunesse sur
I’ensemble de son territoire, comprenant les communes suivantes :

Apremont, Arbin, Arvillard, Betton-Bettonnet, Bourget en Huile, Bourgneuf, Chamousset, Chamoux sur
Gelon, Champ-Laurent, La Chapelle Blanche, Chateauneuf, La Chavanne, La Croix de la Rochette,
Chignin, Coise St Jean Pied Gauthier, Cruet, Détrier, Fréterive, Hauteville, Laissaud, Les Mollettes,
Montendry, Montmélian, Myans, Planaise, Le Pontet, Porte-de-Savoie, Presle, Rotherens, Ste Héléne
du Lac, St Jean de la Porte, St Pierre d’Albigny, St Pierre de Soucy, La Table, La Trinité, Valgelon La
Rochette, Le Verneil, Villard d’Héry, Villard Léger, Villard Sallet, Villaroux.

A ce titre, elle coordonne en direct, ou par délégation a des associations les différents Accueils de
Loisirs Sans Hébergement (ALSH) présents sur le territoire.

Les accueils de loisirs organisés par la Communauté de Communes Coeur de Savoie sont déclarés a la
DDCSPP sous le numéro 0730423

Ce reglement intérieur concerne le fonctionnement des ALSH enfance gérés en direct par la CCCDS, se
déroulant les mercredis en période scolaire et durant les vacances scolaires sur les sites suivants :

ALSH ENFANCE - CHAMOUX
Immeuble "Le Chamoyard"
Lotissement le Grand Champ

73390 CHAMOUX SUR GELON
07760657 44
Enfance.chamoux@cc.coeurdesavoie.fr

ALSH ENFANCE - LES MARCHES

94 place de la mairie

73800 LES MARCHES

06423669 63
Enfance.lesmarches@cc.coeurdesavoie.fr

Gestion déléguée a La Partageraie

Pour I'accueil du mercredi uniquement
ALSH ENFANCE - St-PIERRE D’ALBIGNY
135 rue du pré de foire

73250 St-PIERRE D’ALBIGNY
0479285821 /0637 649693
enfance@|lapartageraie.fr

ALSH ENFANCE — LA ROCHETTE

Centre d’animation

Allée des grillons

73110 LA ROCHETTE

04 796501 34
Enfance.larochette@cc.coeurdesavoie.fr

ALSH ENFANCE - MONTMELIAN

Village des enfants

Avenue Edouard Herriot

73 800 MONTMELIAN

0649745107
Enfance.montmelian@cc.coeurdesavoie.fr

ADRESSE ADMINISTRATIVE :

Communauté de Communes Cceur de Savoie
ALSH ENFANCE — ....cccoeveeeeee.

Place Albert Serraz — BP 40020

73802 MONTMELIAN CEDEX
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Il. Projet Educatif

Le projet éducatif de la Communauté de Communes Coeur de Savoie s’inscrit dans le cadre
du vivre ensemble et d’'une équité du service public rendu a la population.

La collectivité défend les grands principes suivants : la laicité, la citoyenneté, I'égalité, le
développement et la création de lien.

ll. Fonctionnement

A. Public accueilli

Les accueils de loisirs extrascolaires enfance sont ouverts aux enfants agés de 3 a 11 ans, et
fonctionnement uniquement les mercredis en semaines scolaires et durant différentes
périodes de vacances scolaires.

Les groupes sont organisés de maniere générale selon 3 tranches d’age :

- Les 3 -5 ans: pour étre accueilli sur cette tranche d’age, I'enfant doit avoir 3 ans
révolus et étre scolarisé (de la petite section a la fin de la grande section)

- Les 6 —8 ans: pour étre accueilli sur cette tranche d’age, I’enfant doit avoir 6 ans
révolus. Pour les enfants nés entre juillet et décembre, ils peuvent étre accueillis
des I'été qui précede I'entrée au CP. Il s’agit des enfants scolarisés du CP au CM1.

- Les 9 —11 ans (la passerelle) : pour étre accueilli sur cette tranche d’age, I'enfant
doit avoir 9 ans. Pour les enfants nés entre juillet et décembre, ils peuvent étre
accueillis dés I’été qui précede I'entrée en CM1. lls peuvent fréquenter le centre de
loisirs jusqu’a la date anniversaire de leurs 12 ans.

Des ajustements dans I'organisation de ces tranches d’ages peuvent étre effectués selon
I'organisation interne a chaque centre et en fonction des inscriptions sur chacune des périodes
afin de répondre au mieux aux besoins des enfants.

Des exceptions peuvent également étre faites a cette répartition. En effet, I'équipe
pédagogique, apres discussion avec la famille, peut proposer pour le bien de I'enfant un
accueil sur telle ou telle tranche d’age.

B. Régles de Vie

En inscrivant votre enfant aux ALSH enfance, vous vous engagez a respecter ce réglement
intérieur. Méme si c’est un temps de convivialité et de loisirs, des régles de vie s'imposent.

Les enfants s’engagent a respecter :

Les locaux

Le matériel

Les personnels (animateurs, agents de service...)
Les autres enfants

Les intervenants
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En cas de non-respect des regles de vie et du réglement de I'ALSH, le directeur, apres
rencontre avec la famille, peut prendre la décision de ne plus accueillir 'enfant au sein de
I'accueil de loisirs. Les journées d’inscription prévues initialement seront alors facturées.

Afin que I'enfant profite au maximum des activités, veillez a ce qu’il porte une tenue adaptée
et a ce qu’il n"apporte pas d’objets de valeur.
Les téléphones portables sont interdits.

Le prix des activités incluant toutes les dépenses nécessaires a ces dernieres, et dans un souci

d’équité, I'argent de poche n’est pas nécessaire ni recommandé, a I’exception de certaines
sorties (a voir avec I'équipe d’animation lors des inscriptions).

C. Traitement et soin

Si votre enfant est malade, il est préférable pour son bien-étre et afin de ne pas propager sa
maladie, que celui-ci ne participe pas au centre.

Il est indispensable de préciser les difficultés de santé de votre enfant sur la fiche sanitaire.

En cas de traitements médicaux, le Directeur est habilité a donner des médicaments aux
enfants s’il possede une ordonnance et uniquement dans ce cadre-la. Dans la mesure du
possible, la prise d’un traitement (antibiotiques...) se fera au domicile en amont ou aprés le

centre de loisirs.

Sans ordonnance, aucun médicament ne peut étre donné.

Si I’état de santé le nécessite, un rendez-vous doit étre fixé avec le Directeur pour échanger
sur la situation de I’enfant.

De méme, il est indispensable de nous signaler les difficultés ou probléemes rencontrés par
votre enfant pour éviter de le mettre dans une situation inconfortable lors de sa venue.

En effet, afin de garantir un accueil dans les meilleures conditions de I'’ensemble des enfants,
dés lors que votre enfant nécessite un encadrement ou une attention particuliére, vous
devez impérativement informer le directeur en amont des inscriptions.

Ceci afin d’échanger ensemble sur nos possibilités d’accueil a travers la mise en place d’un
Projet d’Accueil Individualisé.

L’accueil de votre enfant au sein du centre est soumis a la mise en place de ce Projet
d’Accueil Individualisé, et celui-ci doit étre scolarisé en milieu ordinaire.
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D. Repas

Les enfants ayant des allergies alimentaires importantes doivent apporter leur repas et leur
golter en accord avec le responsable. Ceci étant soumis a condition de signature d’un PAI.

Dans ce cas, un tarif spécifique « journée sans repas » sera appliqué.

Par ailleurs, des repas sans porc sont proposés.

V. Modalités d’accueil et d’inscription

Les modalités d’accueil et d’inscription des enfants sont différentes selon si
vous souhaitez inscrire votre enfant les mercredis en période scolaire ou
durant les vacances scolaires.

Le dossier d’inscription est valable pour I’ALSH du mercredi et des vacances
scolaires.

Des facilités dans les démarches d’inscription sont apportées par la mise en
place d’'un « Espace famille » permettant les inscriptions en ligne depuis
septembre 2022.

Pour un premier dépot de dossier : prendre rendez-vous aupreés de I'accueil de loisirs souhaité afin
de rencontrer le directeur et obtenir 'accés a votre espace famille pour pouvoir remplir et déposer
votre dossier en ligne.

Pour un renouvellement de dossier : déposer les documents via votre espace famille, vérifiez et
mettez a jour en ligne vos informations en cohérence avec votre dossier

Vous pourrez faire vos demandes de réservation pour les mercredis et vacances scolaires via votre
espace famille selon les périodes d’inscription.

RAPPEL : Afin de pouvoir effectuer vos demandes d’inscription et de
réservation via votre espace famille, vous devez impérativement remplir,
vérifier et mettre a jour les renseignements concernant la famille et chaque
enfant et fournir I’'ensemble des documents complétés et signés. Aucun
dossier papier ne sera accepté.

En cas de dossier incomplet, I’accés a une demande d’inscription est
verrouillé informatiquement.
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ACCUEIL DE LOISIRS DU MERCREDI EN PERIODE
SCOLAIRE

A. Modalités d’accueil
Sont prioritaires pour les inscriptions, les enfants résidant sur I'une des 41 communes du
territoire Coeur de Savoie et/ou étant scolarisés au sein d’une des écoles du territoire.

1. Périodes d’ouverture :

Les accueils de loisirs sont ouverts les mercredis en période scolaire, fermés les jours fériés et
journées exceptionnelles.

2. Horaires d’ouverture :
Les enfants sont accueillis :

- De 7 h30a 18 h 30 pour les ALSH de Chamoux-sur-Gelon, La Rochette et
Les Marches, St-Pierre d’Albigny.

- De6h45a 18h30 pour I’ALSH de Montmélian.
Un accueil échelonné est possible :

- De7h30a9h 00 pour les ALSH de Chamoux-sur-Gelon, La Rochette, Les
Marches et St-Pierre d’Albigny
- De6h45a9h pour ’ALSH de Montmélian

Un départ échelonné est possible :

- De 17 h a 18 h 30 pour les ALSH de Chamoux-sur-Gelon, La Rochette, Les
Marches, Montmélian et St-Pierre d’Albigny

Ces horaires peuvent étre modifiés lors de sorties ou d’activités spécifiques.

3. Possibilités d’inscription :

Vous avez la possibilité d’inscrire votre enfant soit :
- lajournée compléte avec repas,
- la matinée avec repas (récupérer votre enfant entre 13 h 15 et 13 h 45)*

- lerepas + aprés-midi (déposer votre enfant entre 11 h 00 et 12 h 00)*
*ces horaires peuvent étre différents en fonction de I'organisation de chaque ALSH.

En fonction du programme, notamment lorsqu’une sortie est prévue, I'inscription
a la journée est obligatoire.
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B. Modalités d’inscriptions

Pour toute inscription pouvant intervenir durant I'année scolaire, au moment de la période
d’inscription du mois de mai / juin, vous devez, via votre espace famille, remplir, vérifier et
mettre a jour les renseignements concernant la famille et chaque enfant.

Aprés avoir saisi I'ensemble des renseignements demandés, vous devez déposer sur votre
espace famille :

Une fiche « Attestation d’inscription et de mise a jour des données personnelles »
par enfant

La fiche sanitaire de chaque enfant (veillez a bien renseigner toutes les
informations, celles-ci restent confidentielles)

Une copie du Carnet de Vaccination

Une attestation de votre quotient familial CAF de moins de 2 mois (une fois par an
et en cas de changement)

L'attestation d’assurance responsabilité civile valable pour I’'année d’inscription
L'autorisation de prélevement automatique accompagnée d’un RIB (si nouveau
dossier ou changement de coordonnées bancaires)

Eventuellement un justificatif d’aide spécifique (CE/ Bons CAF MSA, aides CD73,
Action sociale...)

C. Type d’inscription

Vous pouvez effectuer vos réservations d’inscription soit :

- Pour une inscription réguliere a I’'année (tous les mercredis, 1 mercredi sur
2 ou 1 mercredi sur 3)

- Pour une inscription occasionnelle ou ponctuelle

- Pour des inscriptions selon vos besoins, en fonction de vos planning
prévisionnels de travail...

Toute inscription est définitive. A lissue de la période d’inscription, toute

modification et/ou annulation sera facturée selon les termes du réglement intérieur.

(Voir paragraphe VI. Annulation / Remboursement)

En cas d’annulation, vous devez avertir via votre espace famille, la structure au plus tard 21
jours avant, avant 10 h.

Dans le cas d’'une demande d’inscription occasionnelle, vous devez en faire la demande via
votre espace famille, aupres de la structure au plus tard le mercredi précédent avant 10 h.
Cette demande sera acceptée en fonction des places disponibles.

Aucune inscription de derniére minute durant I'année ne sera acceptée sans avoir

rempli au préalable un dossier d’inscription.

Toute demande intervenant au-dela de la période d’inscription sera traitée en

fonction des places disponibles.
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ACCUEIL DE LOISIRS EXTRASCOLAIRE DURANT LES
VACANCES SCOLAIRES

A. Modalités d’accueil

4. Périodes d’ouverture :

Les accueils de loisirs sont ouverts du lundi au vendredi, fermés les jours fériés et journées
exceptionnelles.

Les accueils de loisirs fonctionnent durant les petites vacances scolaires.

ATTENTION : Seul I’Accueil de loisirs de Montmélian est ouvert durant les vacances de Noél.

Pendant les vacances d’été, I’ALSH accueille vos enfants durant environ 8 semaines (selon
I’ALSH) en continu dés le lundi suivant la fin de la classe, ou dés le lendemain suivant la fin de
la classe.

5. Horaires d’ouverture :
Les enfants sont accueillis :
- de7h30a18h30
Un accueil échelonné est possible :
- De7h30a9h00
Un départ échelonné est possible :
- De 17ha18h30

Ces horaires peuvent étre modifiés lors de sorties ou d’activités spécifiques.

B. Modalités d’inscriptions

En amont de chaque période de vacances, des périodes d’inscriptions sont organisées sur
chacune des structures. Les informations sur ces périodes sont systématiquement notées sur
les programmes d’activités et sur le site internet.

Pour une premiére inscription, afin que le directeur puisse rencontrer la famille, il est
obligatoire que le responsable légal de I'enfant ait pris un rendez-vous avec le directeur de
I’accueil de loisirs souhaité et transmis le dossier administratif complet via I'Espace famille.

Au-dela de ces périodes de permanences, les inscriptions urgentes pourront s’effectuer via
aupres du centre de loisirs en fonction des places disponibles.
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Toute inscription et réservation est définitive. Toute modification et/ou annulation
sera facturée selon les termes du réglement intérieur.

L’inscription ne pourra étre prise en compte qu’a la réception du dossier complet ainsi
que du paiement du solde des périodes de vacances précédentes.

C. Inscriptions a la journée ou a la semaine

L'inscription de votre enfant ne peut se faire qu’a la journée avec repas, ou a la semaine ;
La prise en compte des inscriptions se fait par ordre d’arrivée.

Si vous souhaitez inscrire votre enfant a la semaine, nous vous conseillons de procéder a
I'inscription des le début des permanences.

L’inscription a une journée d’activité inclue le repas, le go(ter, les animations et transports
liés aux éventuelles sorties.

D. Dossier d’inscription

Une inscription compléte doit étre effectuée pour chaque enfant et pour chaque année
scolaire (de septembre a fin ao(t).

Pour toute inscription pouvant intervenir durant I’lannée scolaire vous devez, via votre espace
famille, remplir, vérifier et mettre a jour les renseignements concernant la famille et chaque
enfant.

Aprés avoir saisi I'ensemble des renseignements demandés, vous devez déposer sur votre
espace famille :

e Une fiche « Attestation d’inscription et de mise a jour des données personnelles »
par enfant

e La fiche sanitaire de chaque enfant (veillez a bien renseigner toutes les
informations, celles-ci restent confidentielles)

e Une copie du Carnet de Vaccination

e Une attestation de votre quotient familial CAF de moins de 2 mois (une fois par an
et en cas de changement)

e [’attestation d’assurance responsabilité civile valable pour I'année d’inscription

e L|’autorisation de prélévement automatique accompagnée d’un RIB (si nouveau
dossier ou changement de coordonnées bancaires)

e Eventuellement un justificatif d’aide spécifique (CE/ Bons CAF MSA, aides CD73,
Action sociale...)
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V. Paiement

Le montant du reglement sera calculé selon la grille tarifaire en vigueur et selon votre Quotient
Familial.

En cas de non fourniture du document de QF, le montant du réglement sera calculé sur la base
du QF 9 (supérieur a 2101 €).

Les personnels de la Communauté de Communes ne calculent pas votre QF, sauf en cas de
situation exceptionnelle et a partir de votre avis d’'imposition.

En cas de modification de votre QF en cours d’année, vous devez le fournir en amont ou au
plus tard au moment de l'inscription pour la période a venir.

A l'issue de la période, nous ne pourrons pas prendre en compte de facon rétroactive votre
nouveau QF.

Afin de faciliter la gestion des reglements, pour prendre en compte plus facilement les
modifications d’inscriptions, le reglement des activités se fera de la maniére suivante :

- Leréglement interviendra uniquement :

o par chéques vacances ou CESU (enfants de — de 6 ans) au moment
de l'inscription, pour un montant inférieur ou égal a la facture. Le
réglement du solde de la facture devra étre régler par chéque ou
espéce au moment de l'inscription ou par prélevement automatique
a l'issue de la période.

o par préléevement automatique a l'issue de la période.

o Par chéque ou espece a réception de la facture (si vous n’étes pas
prélevé).

Tous les réglements en chéques vacances, CESU, chéques bancaires, espéce doivent étre
effectués aupres du directeur de I'accueil de loisirs.

Les échéances de facturation pourront variées durant I'année.

Lorsque vous payez par prélevement automatique, vos factures sont déposées et
téléchargeables dans votre Espace famille.

- Pour les personnes disposant d’une aide financiere des comités
d’entreprise ou services sociaux du Conseil Départemental, de la CAF, de la
MSA, celles-ci devront impérativement fournir les attestations de prise en
charges au moment de l'inscription. Une fois la période écoulée, la prise en
charge ne pourra étre prise en compte de maniere rétroactive. Le solde,
apres déduction des aides, sera a payer selon les modalités précédentes.

- Les personnes souhaitant disposer d’un réglement échelonné doivent en
informer les responsables du centre au moment de linscription. La
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facturation sera établie au montant total des sommes a réglées.
L’échelonnement des sommes a payer sera demandé auprés du Trésor
Public pour déterminer les différentes échéances de paiement.

Les différentes aides des comités d’entreprise ou services sociaux du Conseil Général, de la CAF
sont également acceptées.

Un recu de paiement vous est édité a chaque reglement par chéques vacances, CESU, cheque
bancaire, espéces et une facture est générée a la fin de chaque période.

D’autre part, pour les enfants de 3 a 5 ans, un justificatif peut vous étre fourni sur simple
demande en vue de votre déclaration d’'imp6t.

Retard de paiement :

En cas de défaut de paiement, votre dossier sera transmis au service du Trésor Public afin
qu’il procéde au recouvrement. Vous ne pourrez pas inscrire votre enfant sur d’autres
périodes au sein des structures enfance Jeunesse de la Communauté de Communes Coeur
de Savoie tant que le dossier n’aura pas été régularisé.

Si vous rencontrez des difficultés dans le paiement de vos factures, n’hésitez pas a nous en
faire part.

VI. Annulation / Remboursement

Annulation de la famille

Dans la mesure du possible vous devez prévenir au plus tot de I'absence de votre enfant en
contactant le directeur du centre.

Toute demande d’annulation est définitive.

Annulation des mercredis en période scolaire :

Toute annulation doit étre effectuée au plus tard 21 jours en amont et avant 10 h. Au-del3,
et sans motif valable, celle-ci sera facturée.

A partir de 2 annulations successives ou 3 annulations non successives effectuées sur une
période de vacances a vacances scolaires pour convenances personnelles, méme si le délai
de prévenance est respecté, votre enfant sera désinscrit pour le reste de I'année. Vous
pourrez alors le réinscrire en fonction des places disponibles.

Passé ce délai de 21 jours, les annulations et absences ne seront ni facturées ni concernées
par la mesure ci-dessus, seulement sur présentation d’un certificat médical, ou pour une
cause majeure diiment justifiée par un écrit officiel (perte d’emploi, décés d’un proche de
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la famille, modification de planning de travail, rendez-vous médical chez un spécialiste,
changement de I’organisation d’une garde alternée).

Annulation durant les périodes de vacances scolaires :

Toute réservation est définitive.

A partir de 2 annulations pour convenance personnelle par semaine, sans motif valable,
votre enfant sera désinscrit pour le reste de la période de vacances. Vous pourrez alors le
réinscrire sur les périodes de vacances suivantes.

Les annulations et absences ne seront pas facturées ni concernées par la mesure ci-dessus,
seulement sur présentation d’un certificat médical, ou pour une cause majeure diment
justifiée par un écrit officiel (perte d’emploi, décés d’un proche de la famille, modification
de planning de travail, rendez-vous médical chez un spécialiste, changement de
I'organisation d’une garde alternée).

Pour toutes autres raisons (convenance personnelle), la facturation sera établie sur la base
du nombre de journées réservées lors de l'inscription.

Toute demande de non facturation, ou fourniture d’un certificat médical doit étre effectuée
avant la fin de la semaine suivant la période d’inscription de I’enfant.

La facturation sera alors calculée sur la base du prix de la journée d’activité multiplié par le
nombre de journées de présence réellement effectuées.

Dans le cadre du tarif réduit « semaine de 5 jours », la facturation sera calculée sur la base du
prix d’'une journée d’activité multiplié par le nombre de journées de présence réellement
effectuées.

Dans le cas d’un reglement par chéque vacances ou CESU, la famille pourra bénéficier d’'un
avoir pour les périodes de vacances a venir.

Annulation de la Communauté de Communes

Selon les conditions météorologiques ou en fonction du nombre d’inscrits, des activités
peuvent étre annulées : soit elles sont reportées dans le temps, soit une nouvelle activité est
proposée, soit elle est purement annulée. Dans ce cas, I’enfant est accueilli au centre sur les
horaires habituels. Aucun remboursement ou déduction ne pourra étre demandé.

En cas d’annulation définitive et d’incapacité pour le centre d’accueillir votre enfant, vous
pouvez demander le remboursement de I’activité ou bénéficier d’'un avoir.

En cas d’annulation d’un séjour, ce dernier sera soit totalement remboursé, soit au prorata du
nombre de jours annulés (si annulation en cours de séjour).
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P
CORUR=SAVOIE MEMO RESERVATIONS / ANNULATIONS Accueils de loisirs enfance
Dépdt du dossier RESERVATIONS ANNULATIONS Clause spécifigue liée aux différentes
d'inscription annulations
Annulation Annulation
Quand ? Quand ? gratuite payanie ATTENTION

Mercredis en
périnde
scolaire

Obligatoire avant
toute inscription et
réservation.
(Campagne de
renouvellement des
dossiers en mai

Hiuin)

Le dossier
d'inscription est
valable toute
I'année scolaire

Selon les dates annoncées
sur le site de la
communauté de communes
et sur « 'Espace famille »
{dés le mois de juillet et au
plus tard le mercredi
précédent avant 10h)

Si annulation au plus
tard 21 jours avant, et
avant 10 h.

Si annulation ou
absences justifiées (quel
gue soit le délais de
prévenance) : maladie
OuU Cause majeurs
diment justifiées par un
écrit officiel *

Si annulation au
absence pour
Convenances
persannelles

enregistrés moins
de 21 jours avant la

date.

A partir de 2 annulations successives ou 3
annulations non successives effectuées sur une
periode de vacances & vacances scolaires pour
convenances persannelles, méme si le délai de

prévenance est respecté, votre enfant sera
désinscrit pour le reste de I'année. Vous pourrez
alors le réinscrire en fonction des places
disponibles.

Vacances
scolaires

Obligatoire avant
ftoute inscription et
réservation.

Le dossier
d’inscription est
valable toute
I'année scolaire

Durant la périocde
d'inscription, allant environ
de 3 & 1 semaines avant le
début de chaque période de

vacances.

Toute réservation est
définitive

Si annulation ou
absences justifiées :
maladie ou cause
majeure diment
justifiées par un écrit
officiel.*

Si annulation ou
gbsence pour
Cconvenances
personnelles

A partir de la deuxiéme annulation pour convenances
personnelles durant la méme semaine, votre enfant
sera désinscrit pour le reste de la période de
vacances. Vous pourrez alors le réinscrire sur les
périodes de vacances suivantes.

Modalités

TOUTES LES RESERVATIONS
se font sur 'Espace famille

Annulations via le portail famille.
Les justificatifs doivent étre envoyé par mail au respansable de "'accueil de loisirs avant la fin de la
semaine concernée.

*Woir la liste des causes majeures dans le réglement intérieur des ALSH enfance.
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VIl. Divers

En cas de retard pour amener ou venir récupérer votre enfant, ou en cas d’absence de
derniere minute, il est impératif de prévenir le directeur par téléphone.

Si toutefois vous devez récupérer votre enfant en dehors des horaires normaux (rendez-vous
médical...), vous devez en avertir en amont le directeur et signer auprés de lui une décharge
de responsabilité. Tout départ est définitif.

Si toutefois une personne non inscrite sur votre dossier devait exceptionnellement récupérer
votre enfant, vous devez en avertir en amont le directeur et signer aupres de lui une décharge
de responsabilité.

Si toutefois vous souhaitez que votre enfant quitte I'ALSH seul, vous devez autoriser le
directeur a laisser partir votre enfant et signer une décharge de responsabilité.

VIIl. Validité du reglement

L’utilisation du service des accueils de loisirs de la Communauté de Communes Coeur de Savoie
impose I'acceptation pleine et entiére du présent reglement intérieur.



= Annexe 3 — Guide de I'animateur
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Votre Engagement VI3
S A | )v
J & ]4-5 ET D'UNE EQUITE DU SERVICE PUBLIC

SUIVRE UN PROJET EDUCATIF QUI S'INSCRIT DANS LE CADRE DU

RENDU A LA POPULATION. Ensemble

EN TANT QU'ANIMATEUR DE L'ALSH DE LA ROCHETTE, VOUS VOUS ENGAGEZ A RESPECTER ET FAIRE RESPECTER LES PRINCIPES
QUE LA COMMUNAUTE DE COMMUNES COEUR DE SAVOIE DEFEND :

amp G

P ()

Encadrement

L'ACCUEIL DE LOISIRS EST DECLARE AUPRES DE LA PFUACQESON SOCIALE

PROTECTION DES POPULATIONS

LE TAUX D’ENCADREMENT EST DONC REGLEMENTE :

1 ANIMATEUR g> ? ENFANTS mMows 4@ 6 V(5 E: ::z:m

5 ENFANTS

12 ENFANTS EN ALSH
1ANIMATEUR @ pa/l% pw 6 ”ns’ EN BASSIN

8 ENFANTS

VACANCES

CES CHIFFRES PEUVENT VARIER SI ON SE TROUVE EN PERISCOLAIRE OU SELON CERTAINES ACTIVITES, IL FAUT
DONC SE REFERER A LA REGLEMENTATION

EN BASSIN : L’ANIMATEUR DOIT ETRE DANS(L'EAUET DOIT AVOIR UNE SURVEILLANCE ACTIVE ! ET CELA MEME SI LA
REGLEMENTATION NE LE PRECONISE PAS PGUR'LES PLUS DE 6 ANS !

RH
‘ EN CAS D*ABSENCE OU DE MALADIE:

i CEE = AUCUNE REMUNERATION PERGUE

CDD/CDI = PREVENIR INMEDIATEMENT LA DIRECTRICE U L’ADJOINTE

ET FAIRE PARVENIR L'ARRET DE TRAVAIL A SON EMPLOYEUR
AU PLUS VITE

rh@cc. coeurdesavoi

voie.fr
enfance. Inrochatle@cc _coeurdesa

en copie
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Etre capable de
proposer, concevoir et
mettre en ceuvre des
activités variées et
adaptées a chaque

Développer et
maintenir un
relationnel, un climat
agréable et une
écoute permanente
avec les enfants,
leur famille et les
autres agents

tranche d'age visée

Réfléchir et aménager les
différents espaces d'accueil
et d'activités de maniére a

favoriser le bien étre et Prendre
I'autonomie des enfants connaissance de
I'effectif des

\/OS
Prendre connaissance M I S S I O N S

du PP et étre garant de
son respect

Permettre aux
enfants dacquérir
les notions

d'autonomie, de
responsabilisation et
de sociabilité

Garantir la sécurité
MORALE, PHYSIQUE et
AFFECTIVE des enfants
accueillis
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CHECK-L IST

DU BON COMPORTEMENT AU TRAVAIL

@ TENUE VESTIMENTAIRE

Elle doit étre correcte, adaptée aux activités

@ GARANTIR L'IMAGE DE L’EMPLOYEUR

Garantir I'image, le sens du service public et la qualité de 'ALSH dont vous dépendez. Vous
devez donc avoir un comportement et une hygiene irréprochables. Votre langage et
lintonation employés envers les enfants et vos collegues doivent étre respectueux; aucune
grossiéreté ou intimidation ne seront tolérées !

ETRE REACTIF

Avoir un comportement actif et savoir prendre des initiatives

POSITIONNEMENT

Etre capable de vous positionner comme un adulte référent en connaissant et en appliquant
vous-méme les regles de vie en collectivité

PONCTUALITE ET ASSIDUITE

En cas de probleme, n'hésitez pas a contacter soit la directrice soit I'adjointe

AVOIR UNE ATTITUDE BIENVEILLANTE

Avoir une attitude d'écoute, de respect et de calme avec I'ensemble du public avec lequel
vous travaillez. Vous devez également réagir aux événements avec calme et maitrise de soi. Il
ne sert arien de hurler, votre autorité passe par votre |égitimité de positionnement

ACCUEIL DES ENFANTS ET LEUR FAMILLE

Vous devez vous assurer de l'identité de |la personne a qui vous remettez un enfant et de son
habilitation a le récupérer. De la méme fagon, vous devez vérifier l'autorisation d'un enfant a
sortir seul de I'enceinte de I'établissement

LEGISLATION

Vous devez respecter la législation et donc vous tenir informés des eventuels changements. ||
est important de connaitre le cadre de votre fonction




-ETRE ANIMATEUR-
ON'S’ ENTRAIDE,, ON EST UNE EQUIPE

ON PRENDS DES INITIATIVES, ON EST DYNAMIQUE

f#itit ON JOUE *
ONESTCRIATF =

@ On n'oublie pas les paillettes

ON NE DONNE PAS L'IMPRESSION MAIS ON TRAVAILLE
ON DONNE LE SOURIRE , ON FAIT REVER

ON AIDE A GRANDIR

ON EST BIENVEILLANT

ON SURMONTE LLES DIFFI-
CULTES AVECEBEONNEHUMEUR

*—-n—o-ﬁ-“' On fait attention a ON ECOUTE

ON NE SE . PE LA BONNE
PRENDS PAS notre langage

MUSISUE
TOUJOURS AU # f
SERIEUX

ON coMPTE,ON COMPTE, ON COMPTE , ON COMPTE

oN coMPTE , ON COMPTE
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Plusieurs journées types ont été réalisées dans un souci de respecter au mieux le rythme des enfants.
Nous prenons en compte ainsi les besoins de chaque tranche d'age, mais également les missions des
animateurs tout au long de leur journée. Vous pourrez les retrouver en annexes. En attendant voici un
apercu genéral d'une journee type au centre de loisirs de La Rochette:

TH30/9H00

9H00/11H30

11H30/13H30

13H30/17H00

17H00/18H30

L'ACCUEIL DU MATIN SE FAIT POUR TOUS LES GROUPES AU CENTRE D‘ANIMATION DE
FAGON ECHELONNEE AVEC UN ACCES A L'ENTREE, A LA SALLE SOUS-MARIN ET POUR
LES PETITS A LA SALLE PERISCOLAIRE ET AU COFFRE A JOUETS A 8H30

TEMPS DE REGROUPEMENT DANS CHAQUE GROUPE
ACTIVITE DU MATIN (EN UNE OU PLUSIEURS ETAPES)
TEMPS DE DEFOULEMENT AVANT LE REPAS DU MIDI

PASSAGE AUX SANITAIRES AVANT REPAS
TEMPS DU REPAS (12H00 A 13H00 ENVIRON) ? /DTP

PASSAGE AUX SANITAIRES APRES REPAS

TEMPS CALME, DE REPOS POUR TOUT LE MONDE
ACTIVITE DE L'APRES-MIDI (EN UNE OU PLUSIEURS ETAPES)
TEMPS DE DEFOULEMENT PUIS GOOTER

L'ACCUEIL DU SOIR SE FAIT POUR TOUS LES GROUPES AU CENTRE D'ANIMATION DE
FAGON ECHELONNEE DANS LES 2 COURS OU LES DIFFERENTES SALLES SELON LA
METED
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LE DEROULEMENT
D’UNE ACTIVITE

UNE ACTIVITE BIEN
PREPAREE = UNE
ACTIVITE QUI

FONCTIONNERA

AVANT

PENDANT

APRES

NOUS AVONS LES MOYENS
DE PROPOSER DES
ACTIVITES DE QUALITE !
POUR CELA = MOTIVATION,
DYNAMISME, ESPRIT
D'EQUIPE, ENVIE,
ORIGINALITE, IMAGINATION
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QUELQUES PETITS RAPPELS

Liste non exhaustive de petites regles a suivre :

Safictions EEERIREIENENS

LES SANCTIONS PHYSIQUES SONT INTERDITES

Les sanctions ou punitions appliquées aux enfants doivent étre adaptées a la faute et a

INTERDICTION DE FUMER DANS LES LOCAUX OU DEVANT LES ENFANTS

UTILISATION DU TELEPHONE PORTABLE DOIT ETRE LIMITEE

Attention aussi au droit a 'image des enfants

Aucune sanction liée a la privation du repas ou du goUter ne sera tolérée.

TRAITER TOUS LES ENFANTS DE FAGON EGALITAIRE

Eviter de montrer ses éventuelles préférences.

PROJET D’ACCUEIL INDIVIDUALISE (PAI)

Une liste des régimes alimentaires, PAl, allergies et problemes de santé est affichée dans
le bureau de la direction ou sur les tablettes et listes de présences.

Vous devez prendre connaissance de tous les PAl en cours et ne pas oublier de prendre
les PAl en sortie.

PHARMACIE

Toute blessure méme bénigne doit étre retranscrite sur le registre de soins.

Il est strictement INTERDIT de donner des médicaments aux enfants. En cas de
traitement médical, les parents doivent fournir une ordonnance meédicale et c’est l'agent
sanitaire ou la directrice le cas échéant.

= U = U
S gl
,.:: ~ Protocole a suivre en cas d'accident léger : ': ~ Protocole a suivre en cas d'accident plus sérieux :
v Fes Prodiguer les soins nécessaires - e Rassurerl'enfant et écarter les autres enfants si
®._ * Renseigner le registre de soins - besoin tout en les rassurant aussi .
5 : n o = » Mettre en ceuvre les gestes de premiers secours
~ = Signaler lablessure (méme Iégére) surle - A
Ciordat i e Leresponsable ou vous-méme composez le 15
i cahier de transmissions pour que i selon furgence
- s ; 5 =
: I'animateur en charge des départs le soir ® . Ladirectrice contactera la famille
E avertisse la famille si necessaire E « Remplir avec la directrice une déclaration
= = d'accident
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QUELQUES PETITS RAPPELS
Ande

DEROULEMENT DU DEJEUNER

Les animateurs aident au service des repas. Les enfants aident au débarrassage des
tables et des chaises mais ne doivent pas se lever sans raison. Il faut veiller a servir
équitablement pour que tout le monde puisse manger. Il est interdit de rentrer dans la
cuisine, si besoin demander a 'agent de service

RESTES ALIMENTAIRES

Les restes alimentaires sont OBLIGATOIREMENT jetés ou donnés aux poules sauf les
fruits qui peuvent éventuellement compléter le goater.

Ne rien laisser entre 2 mercredis ou les week-ends au frigo car les salles sont louées et
nous ne pouvons garantir la chaine du froid.

REGLEMENTATION DES DEPLACEMENTS/SORTIES
» Dans le centre de loisirs ou a I'école, il est INTERDIT de courir dans les couloirs, les
escaliers ou les salles
* Dans le car/bus, tout le monde doit étre correctement assis et attachés. Les
animateurs se placent a proximité de chaque issue de secours. Il faut penser a
prendre le numéro du chauffeur qui ne reste pas constamment sur place.

AFIN DASSURER UNE SURVEILLANCE CONTINUE
DES PORTES DE LAUTOCAR,

, IL EST CONSEILLE
D'ATTRIBUER CES SIEGES AUX ADULTES

» Lors d'un déplacement a pied avec des mineurs, le taux d'encadrement ne doit pas
étre inférieur a 2 animateurs (1 devant et 1 derriére) et cela méme pour un faible
effectif. Il est également fortement conseillé de poster un gilet de sécurité et
d'utiliser les trottoirs/accotements lorsqu'il y en a.

DE 2 A 4 PERSONNES DE 4 A 20 PERSONNES

Dans le méme sens que les voitures, du coté droit de la chaussée. L.a longueur du groupe doit étre limitée & 20 métres. Ce qui devra conduire les
accompagnateurs A scinder un groupe important en plusieurs sous-groupes de 12 3 16 personnes (animateurs compris).
Chaque sous-groupe doit étre distant du suivant d'au moins 50 métres. Un animateur se place en téte (le guide), un autre se place en queve.
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QUELQUES PETITS RAPPELS
Ande

ACCUEIL DU MATIN ET DU SOIR

Penser a écrire dans le cahier des transmissions toutes les infos de la journée pour que
les animateurs qui s'occupent des départs puissent le redire aux parents. L'animateur en
charge des départs doit également donner les infos des sorties ou des activités
spécifiques. Faire également penser aux enfants de récupérer leurs affaires et leurs
creations.

MATERIEL

Du matériel est acheté pour chague période de vacances et pour chaque tranche d'age
donc pensez a veérifier les fiches d'activités avant de vous servir. La salle “matos” doit
toujours étre rangée. De plus certains livres ou jeux appartiennent a la médiatheque ou la
ludothéque, il faut donc étre vigilant !

RANGEMENT

Chaque soir, votre salle doit étre rangée, les tables nettoyées et les chaises empilées
pour faciliter le ménage realisé tous les soirs par I'agent d’'entretien.

INFOS SPECIFIQUES ECOLE MATERNELLE

* |es ballons sont interdits dans la cour de I'ecole maternelle sauf pour une activité
spécifique encadrée par un animateur

= |esenfants ne doivent pas franchir la rubalise posée le long des murs de I'eécole

= ne pas mettre de déchets dans la poubelle “grenouille” car elle n‘est pas vidée de
toutes les vacances

= |esenfants doivent éviter de jouer dans le sable prés des arbres

* structure de jeux interdite pour les plus de 6 ans

INFOS SPECIFIQUES ECOLE PRIMAIRE

* |e matériel de I'école primaire ne doit pas étre utilisé pour les activités du centre de
loisirs

= |e bureau du périscolaire est interdit d'acces

* nous avons acces uniqguement aux 2 réfectoires, aux WC et lave-mains attenants, au
sas d'acces a la cuisine, a la cour de récréation, au terrain sportif et a la salle de dans
(seulement apres accord de la direction)

» il estinterdit daccéder au reste du batiment scolaire

INFOS SPECIFIQUES SALLE PERISCOLAIRE CA

= ne pas toucher (prendre ou déplacer) aux jeux / jouets du périscolaire et aux affaires
sur le bureau.

= utiliser uniqguement les tables et les chaises et les repositionner a l'identique a la fin
des vacances

REUNIONS

Des réunions sont organisées avant chague période de vacances et pendant les vacances
d'été, des réunions sont mises en place les lundis soirs afin de lancer chague semaine :
retour sur la semaine précedente et la semaine a venir est organisée. Les problemes avec
certains enfants ainsi que les préparations d'activités communes peuvent étre abordées
mais aucune préparation d'activité propre ne sera réalisée durant cette réunion.
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ENVOYE PAR MAIL

ENVOYE PAR MAIL

NOM DE L'ACTIVITE

EFFECTIF LIEU

OBJECTIFS MATERIEL

SENSIBILISATION/AMENAGEMENT

DEROULEMENT

CONCLUSION/RANGEMENT ANIMATEUR(S) REQUIS




gSENSIBILISATIDN

AMENAGEMENT ACCUEIL

DEROULEMENT RYTHME

& ANIMATION FIN

RANGEMENT ANALYSE




ivités

Annexe 4 - Fiche préparation d’act

\Vacances

: semaine du

au

THEME -

TRAMNCHE D’AGE :

AMIMATEURS -

LIEU :

LUNDI

MARDI

MERCREDI

JEUDI

WENDRED!

MATIM

Nom de Pactivité

Référent activité

Lieu

Détail activite,
organisation, etc.

IMatériel & prévoir

APRES-MIDI

Nom de Factivité

Référent activiteé

Ligu

Détail activite,
organisation, etc.

IMatériel & prévoir
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Annexe 5 — Journées types

1 animateur gére les tablettes et les listes.
NE PAS OUBLIER LIMPORT LE MATIN ! C'est

lui qui récolte les informations et qui les

Ne pas hesiter & prendre les enfants par

/

petits groupes pour l'activité car leur temps

note dans le cahier des transmissions pour : ;
pPe d’attention est restreint. L'autre animateur

_.===2Z
% CHEZ LES u\«w_?

les autres animateurs. Un autre animcteur

peut venir aider & 'accueil. Les autres sont Feutiproprssr des peftt e e paciie:

dans les salles avec les enfants ... \\ >n»_0—MM-<n_".0:"an2:
Accueil du matin échelonné Rangement

pour tous les groupes dans le hall et
la salle “sous marin”

o R ;¢ MMM . . . .| W —— g..u....!::./

Passage aux sanitaires

Regroupement :
pour jouer librement : Rangement des jeux utilisés

Jeux de construction dans le “coin regroupement” Présentation de la matinée en se servant de

Dessins, puzzles, jeux de société dans la “salle la frise réalisée pour que les enfants

périscolaire” puissent se repérer dans le temps et
Dinette, poupons, livres dans la salle “coffre a explications de 'activité
jouet” Passage aux sanitaires si besoin
Attention : les enfants ne se servent pas seuls, un animateur NB : La frise chronologique sera utilisée toute la journée POmmzom OmCO\ﬂOim m.:: animateur
doit &tre present avec eux pour utiliser certains jeux avec les enfants dans la récréation

Passage aux sanitaires

Sieste ou Temps de repos pour TOUS -
activité au  (13h45/15h i ‘ i 1 4 avant Lecture d'une histoire/comptine
calme es animateurs ont la possibilité de prendre te ne avant d’aller manger
Les activites i leur temps de pause réglementaire sur ce Eonm..im:» des enfards libre Lecture du menu avant de monter a
pourJecdamps 1 temps-la. Possibilite de faire de la Si possible pour euy, ils peuvent se servir l'eau seuls la cantine -ﬂ:ﬂ-_-__.<.0__._-n“% bureau de la
| t 1 préparation ou les finitions d'une activité ... lls débarrassent en mettant leurs déchets dans la poubelle
Smes RomLau 1 ! NB : Le mercredi : installation des couchettes
I'étagére d I de table et empilent leurs assiettes seuls
étagére dans la 1 ) avec les enfants (doudou, couverture...)
lle *coffre & 1 lls rangent leurs chaises quand on les appelle
AEg. conne ) . Pendant les vacances : installation du dortoir le
jouets” 1 Petit chant pour retrouver le calme avant de descendre a la s
-l sieste st
- - .—Q’\.—m—da - .—Q—JG\,—Q - - .—.N—J\—w—.-uo -
) Récréation Lavage des mains puis temps libre Accueil du soir échelonné
: Lavage des mains dans la cour ou en intérieur Les 3/4 ans rejoindront les autres
{ 1 Golter suivant la météo vers 17h30 car sinon cela fait trop
Ne pas o:v__m- de mettre mom ma_um a _Q<2 Présence OBLIGATOIRE d'un adulte Un animateur reste e e
(tous les mercredis et le vendredi durant toutes ces étapes. Les horaires aveo lesenifarts I animateur gére les tablettes et les listes. C'est lui qui donne les
seulement pendant les vacances) du godter peuvent varier notamment en pendant que l'autre informations aux parents donc ne pas cublier de lui transmetire toutes les

fonction de l'activité mais aqussi la R infos utiles sur la journée des entants de votre groupe. NE PAS OUBLIER
e e R e L'EXPORT LE SOIR ! Les autres sont avec les enfants et en profitent pour

% godlter ranger ce qui reste (le rangement se fait tout au long de la journée mais
{horaire bus retour) A A . 7
INTERDICTION de jouer autour du lampadaire !! on ne range pas TOUT trop 161 non phus pour ne pas denner llimpression de
. P, i L v & artir au plus vite) Ne pos cublier également de fermer les cadenas de la
Surveiller les qui j tour de la d’égouts P P 8

2 ¥ cuisine el que l'agent de ménage est |6 pour lo propreté des lieux ot non
INTERDICTION de prendre les affaires du périscolaire !! sl 2 R
pos pour netioyer les saletés suites aux activitds.
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-
e

4

N\ CHEZ LES 5/6 ANS .4

’

. Journée Type ;

Regroupement :
Musique du rangement et
comptage des petites
voitures
Rappel des régles
Présentation de la matinée
Météo du jour : expression Possibilité de prendre la

libre des enfants caisse de jeux extérieurs

et ) RO - ! | WU /.| | ., WU, ', | /) M ———

Récréation dans la cour de
I'école maternelle des
Grillons (en face du CA).

’

Accueil du matin échelonné Activité du matin :
pour tous les groupes dans le hall et la salle Passage aux sanitaires
“sous marin” Activité manuelle ou sportive avec en
1 animateur gére les tablettes et les listes. NE PAS GUBLIER L'IMPORT LE MATIN Ul-.a.n_“"_-. u.nﬂ“w.n”-_.ﬂn"h“-..wn&“”“"”_“”"—nswﬂﬂo.: “
! C’est lui qui récolte les informations et qui les note dans le cahier des P Rangement 1
transmissions pour les autres animateurs. Un autre animateur peut venir aider : . ]
a l'accueil. Les autres sont dans les salles avec les enfants ... m:_..o__m des enfants aux sanitaires vn“ UmO*” groupe “
tai r t i t
Les puzzles et jeux de cartes sont a disposition tout le temps. Les jeux situes no“ o mo:_ao_aw A M.n.m G _o: i 1
. v t e t ttent t
en haut de la cage sont donnés avec l'accord de l'animateur. R P O R SOOI RAIN SR T ]
Coloriages, livres, jeux d'imitation = salle "sous-marin” N—
7’

b dae Ko Py G I —— e ———————

dN—..N-M\__\o-..MO Temps de repos pour TOUS Repas du midi

Les animateurs ont la possibilité de Passage aux sanitaires avant le

aux sanitaires

temps calme
Rangement des | prendre leur temps de pause <
couchettes 1 Sileeriois aece einde Installation des chaises, les enfants se placent librement.
puis temps calme : | Sosbibisde oo deda ’ Les enfants sont appelées table par table pour aller au chariot. Ce sont les animateurs qui servent.
I 1l
nO—Oh—.ﬂ.—”-—i “ y S e o Désignation d'un chef de table par table qui débarrasse jusqu’au charict et nettoie sa table a la fin du repas.
uzzles ... réparation ou les finitions d'une "
Explications de | il S Rangement des chaises et rang devant la porte pour descendre au temps calme dans la salle “sous-marin”.
I'activité de I'aprés- | Passage aux sanitaires en descendant.
midi puis passage |
1
\

Lavage des mains Lavage des mains puis temps libre Accueil du soir échelonné
Godlter dans la cour ou dans la salle “sous- Les 3/4 ans rejoindront les autres
Un animateur prépare le goiter marin” suivant la météo vers 17h30 car sinon cela fait trop
de monde

pendant que lautre est en | animateur gére les tablettes ef les listes. C'est lui qui donne les

surveillance auprés des enfants. Le informations aux parents done ne pas oublier de kui ransmetire toutes les
rangement et la vaisselle du godter infos utiles sur la journée des enfonts de votre groupe. NE PAS OUBLIER
se fait tout de suite aprés. L'EXPORT LE SOIR ! Les autres sont avec les enfants et en profitent pour
ranges ce qui reste (le rangement se fait tout au leng de la journde mais

5 3 ; i 5 n ne range pas TOUT 1 181 non plus pour ne pas donner l'impression d
Quelques régles a respecter dans la cour de I'école pour la bonne entente avec la directrice de I'école: o ge.pe LA Kok R e

Pas de ballon !! Les enfants ne doivent pas aller derriére les rubalises !! Toboggan uniquement & I'endroit et
jusqu’a 6 ans !! Ne pas s"accrocher au panier de basket !! Ne pas jouer dans la terre !! Vigilance sur 'excitation !!

partir au plus vite) Ne pos cublier également de fermer les cadenas de lo

cuisine et que l'agent de ménage est | pour lo propreté des lieux et non
pos pour netloyer les saletés suites aux activités.
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I animateur gére les tablettes et les listes. NE PAS OUBLIER L''WPORT LE
MATIN ! C'est lui qui récolte les informations et qui les note dans le
cahier des transmigsions pour les cutres animateurs. Un autre animateur

peut venir cider & Paccueil. Les autres sont dans les solles avec les

Journée Type /
N CHEZ LES /11 >=w\

L'idéal serait que tous les enfants participent a
enfants ..

l'activité ou au moins quils essayent !
Activité du matin :
Activité manuelle ou sportive avec
en paralléle des temps de
récréation suivant la durée de

I'activité et I'envie des enfants
pour tous les n_....-nﬁﬂo:u ._M““._M.... hall et la salle n!..no-:o...» + Nettoyage

)

Un premier groupe part a I'école dés que z»Eﬁvo—sosn :
cela est possible (max 24 enfants avec 2 Bonjour
anims) sans oublier de ranger avant de Rappel des régles
partir ! Les autres partiront a 9h. Déroulement de la journée

Les puzzlas et jeux de cartes sont & disposition tout le temps. Las jeux
sifuds en haut de la cage sont donnés avee Taccord de lanimateur.
Colotiages, livres, jeux d'imitation = salle "sous-marin”

Jeux de socidlé, construction = Hall

Accueil du matin échelonné

Une fois a I'école : jeux mis a disposition sur Temps d'expression libre pour les enfants : 1
la table ronde en libre-service Arrivée prévue au CA & ;_._S les mereredis et 12h pendant ||
les vacances. 1
Attention ! Bien veiller & ce que les enfants n‘apportent Ne pas cublier de rapporter le motériel pris ou CA et de le 1
pas de jouets de la maison et qu'ils n'emménent pas a ranger dans la réserve. Pour cela le rangement doit étre I
I'école des jouets du centre. organisé en amont pour éviter que les enfants n'altendent “
trop avant de meater dans la cantine ou qu'un animateur g
Y

7’

s0it seul avee tous les enfants
YIRS |, | |, | (U 1| USRI ., ./ 1 |- I p——

14h \—b.’\.m Temps calme : nonnn:u.._?u.on. etc. v-uuuho_unh. u.“u .-..__n“_ e

Les animateurs ont la possibilité de Retour a I'école pour Paprés midi

Possibilité de i prendre leur temps de pause ) .
rajouter les jeux de | réglementaire sur ce temps-1a. Installation des chaises, les m;*e:w.»w placent __Emam:_.. .
sociétés et legos | S : : ] Les enfants sont appelés table por table pour aller au ehariet. Ce sont les animateurs qui servent.
pour le temps de jeu | Possibilite de faire de la préparation ou Désignation d'un chel de table por table qui débarrasse jusqu'cu chariet et neftoie so toble & lo fin du repas.
puis rangement de ia | les finitions d'une activite ... Rangement des chaises puis les enfants vont s'asseir au fond ed1é scéne pour e regroupement. Les mereredis, los
salle et explication I enfants qui partent aprés manger descendent directement en bes dans le hall avee I'animateur qui fait les départs.
G““WMMM——.””“. “ Ce méme animateur rangera le hall avant de repartic & léccle avee le gedter et le matériel de 'aprés-midi.
1 Les enfants restants passent aux sanitaires en descendant puis se rangent dehers pour partir & l'école.
\

= e R EHGIAE )~ = = === = === == (GRS )~ = === = = === == { T =~~~

Lavage des mains Passage aux sanitaires Accueil du soir échelonné

Godter Vérifications que rien n’ait été oublié
Retour au CA 1 enimateur gére les lablettes et les listes. Clest lui qui donne

Un animateur prépare le godter les informations aux parents dene ne pas oublier de Jui
pendant que lautre est en Attention ! Communication entre les

lransmetire toutes les infos utiles sur lo journée des enfonts de
surveillance auprés des enfants. Le animateurs pour l'arrivée au CA pour savoir volre groupe. NE PAS QUBLIER LEXPORT LE SOIR ! Les autres

rangement et la vaisselle du goGter qui range ou qui fait les départs, etc. sont avec les enfants et en profitent pour ranger ce qui reste
se fait tout de suite aprés. Roulement ornncm mercredi ou nrnﬁcm jour (le rangement se fait tout au long de la jeurnée mais on ne

pendant les vacances ... range pas TOUT trop 161 nen plus pow ne pas denner

limpression de partir au plus vite) Ne pas oublier également de

« ! , Quelques régles a respecter dans la cour de I'école primaire : fermer les cadenas de la cuisine et que l'agent de ménoge est

- Q ~ Zones zébras interdites. Ne pas jouer avec le robinet extérieur et le garage & vélos. Ne pas toucher le coffre de la cour et ne pas 1t pour o propreté des lieux et non pas pour nettoyer les

% W % se pendre au panier de basket. Vigil sur l'excitation, ne pas hésiter & proposer des jeux pendant le temps de récréation. saletés suites oux activités.
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